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CALENDARIO
1. FECHA DE PUBLICACION DE LICITACION
L EcHA 12 DE FEBRERO DE 2026
A PARTIR DE LA FECHA DE LA PUBLICACION Y HASTA EL 13 DE
2. PERIODO DE CONSULTA DE BASES FEBRERO DE 2026 A LAS 14:00 HORAS
i A PARTIR DE LA FECHA DE PUBLICACION Y
3. ENVIO DE DUDAS HASTA LAS 16:00 HORAS DEL 13 DE FEBRERO DE 2026
4. VISITA A LAS INSTALACIONES HASTA LAS 15:00 HORAS DEL 13 DE FEBRERO DE 2026
17 DE FEBRERO DE 2026 A LAS 13:00 HORAS

5. JUNTA DE ACLARACIONES SALA DE CAPACITACION DE LA CONVOCANTE
6. PRESENTACGION DE DOCUMENTACION LEGAL Y 20 DE FEBRERO DE 2026 A LAS 13:00 HORAS
APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS SALA DE CAPACITACION DE LA CONVOCANTE
7. COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA Y 25 DE FEBRERO DE 2026 A LAS 12:00 HORAS
APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS SALA DE CAPACITACION DE LA CONVOCANTE

, A PARTIR DE LAS 17:00 HORAS DEL 26 DE FEBRERO DE 2026 Y
8. COMUNICACGION DE FALLO HASTA CINCO DIAS NATURALES SIGUIENTES

ViA CORREO ELECTRONIGO

LA SALA DE JUNTAS DE LA CONVOCANTE (SALA DE CAPACITACION) SE UBICA EN CALLE 5 SUR 1108, PLANTA ALTA,
PUEBLA, PUEBLA, COLONIA CENTRO HISTORICO,

iNDICE
1.~ DEFINICIONES, 14.-. FALLO.
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8.- PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE .
ACLARACIONES. 21.- RESCISION DEL CONTRATO.
9.- JUNTA DE ACLARACIONES. 22.- LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO
10.- PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL Y
APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS. 23.- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES.
11.- EVALUACION TECNICA. 24.- PAGO,
12.- COMUNICACION DE EVALUACION TEGNICA. 25.- ASPECTOS VARIOS.
13.- APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS. 26.- INCONFORMIDADES.
ANEXOS

ANEXO A: CARTA MANIFIESTO

ANEXO B: FORMATO PROPUESTA TECNICA.

ANEXO B1: FORMATO CURRICULUM DEL LICITANTE.

ANEXO C: FORMATO PROPUESTA ECONOMICA Y SUBANEXOS C1,C2Y C3

ANEXO C4: FORMATO PRECIOS INSUMOS Y MATERIALES

ANEXO D: FORMATO GARANTIA (FIANZA) DE SERIEDAD DE PROPUESTA.

ANEXO E: FORMATO GARANTIA (FIANZA) DE CUMPLIMIENTOQ Y/O POSIBLES VICIOS OCULTOS.
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ANEXO F: FORMATO ELABORACION DE PREGUNTAS.

ANEXO G: FORMATO CARTA DATOS GENERALES.

ANEXO H: FORMATO DE NOTIFICACION DEL INICIO DEL SERVICIO
ANEXO 1: ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS
ANEXO 2: ACTIVIDADES Y FRECUENGIAS

ANEXO 3: INSUMOS Y MATERIALES

ANEXO 4: REGISTRO DE ASISTENCIAS

ANEXO 5: FORMATO DE VISITA A LAS INSTALACIONES

RECOMENDACIONES

Se suglere leer cuidadosamente las Bases ya que la omisién de algun requisito es causa de descalificacion, asimismo ser puntuales a
los eventos de la presente licitacion.

En cumplimiento a lo ordenado por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 108 y
113 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 1, 3, 4 primer parrafo fracciones IV y XX, 33 fraccién
XLVI, 115, 122, fracciones I, XXXVIII y XXXIX, 123, 129 y 130 primer parrafo fraccién Vil de la Ley de Rendicion de
Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla; 1, 2 fraccién Il, 4, 6 fracciones 1, llf y IX, 15 fraccién |, 16, 47
fraccion 1V, inciso b), 63 fraccion II, 67 fraccion V, 77, 79 fraccion IV, 80, 82 segundo parrafo, 93, 108 y demas relativos
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal; 47 Gltimo parrafo de la Ley
de Egresos del Estado de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2026; 1, 2 primer parrafo fracciones | y V, 3, 5 primer parrafo
fraccion Vill inciso a), 6, 9, 10 fracciones 1, X, XlI, XXII, LIl y LVII, 13 fracciones |, I, XI XXII y XXXI, 14 fracciones Ill y
Xly 30 fracciones Ill, VI, VII, XV, XVII, XVill y XXXl del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Puebla
y 1, 2, 3 fracciones |, IX, XVl y XX y 25 primer parrafo, fraccion | y demas aplicables de los Lineamientos en Materia de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditorfa Superior del Estado de Puebla, publicado en el Periodico Oficial
del Estado (P.O.E.), el 29 de julio de 2022, se emiten las siguientes:

BASES PARA LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP-02-2026 )
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

1. DEFINICIONES

Para los efectos de las presentes Bases, se dan las siguientes definiciones:

1.1.- BASES: Los pliegos de requisitos y condiciones que rifan y sean aplicados en cada Licitacion Pblica.

1.2.- CONVOCANTE: L.a Auditorfa Superior del Estado de Puebla a fravés de la Direccién General de Administracion.
1.3.- ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y CONTRATANTE: Direccidn General de Administracian.

1.3.1.- VERIFICADOR DEL. CONTRATO: Jefatura de Servicios Generales de la Direccién de Recursos Materiales, Servicios
Generales y Archivos.

1.4.- CONVOCATORIA: La publicacién legal que se efectia para dar a conocer los datos generales de una Licitaciér_l I?L’lbﬁca, enlos
términos precisados en el contenido de los articulos 78 v 79 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico Estatal y Municipal, asl como las modificaciones que al efecto se hicieren a la misma.

1.5.- DOMICILIO DE LA CONVOCANTE: Inmueble gue ocupa la Auditoria Superior del Estado de Puebla sito en calle 5 Sur, nimero
exterior 1108, Puebla Centro, Puebla, Cédigo Postal 72000.

1.6.- LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal vigente.
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1.7.- LINEAMIENTOS: Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior del Estado
de Puebla vigentes. '

1.8.- LICITACION: LICITACION PUBLICA NACIONAL No. ASE-DGALP-02-2026 .

1.9 - AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA: El Organo especializado del Congreso del Estado encargado de la
funcién de fiscalizacién, con autonomia técnica y de gestién en el gjercicic de sus atribuciones.

1.10.- LICITANTE: La persona fisica o moral que participe en la Licitacion Pablica para presentar propuestas técnico - econdmicas
de conformidad con lo que establecen ias presentes Bases.

1.11.- LICITANTE ADJUDICADO: La persona fisica o moral que resulte adjudicado conforme al fallo de las presentes Bases.

1.12.- PROPUESTA: Proposicion legal, técnica ¢ econémica que se expone en esta Licitacion Pablica conforme a las presentes
Bases, para su andlisis y valoracidn en todos sus aspectos técnico y econdmico.

1.13.- PROVEEDOR: La persona fisica o moral que celebre contrato de adquisiciones, arrendamientos o servicios con la contratante
como resultado de la presente Licitacion Publica, conforme a la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal y a los multicitados Lineamientos.

INFORMACION GENERAL DE LA LICITACION:
2.- DESCRIPCION GENERAL

2.1.- CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
segun especificaciones y caracteristicas descritas en el ANEXO 1 de las presentes Bases.

2.2.- El procedimiento de adjudicacion de la presente Licitacion Pdblica es NACIONAL, de conformidad con lo previsto en el contenido
del articulo 63 fraccion !l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal,

2.3.- CONSULTA Y COMPRA DE BASES.

2.3.1.- PERIODQ PARA CONSULTAR LLAS BASES: Se podran consultar a través de la pagina de Internet de la Convocante en el
siguiente link: https://iwww.auditoriapuebla.gob.my, en &} apartado de Transparencia liga de Licitaciones, a partir de Ia fecha de la
publicacion y hasta el 13 de febrero, a las 14:00 horas.

2.3.2.- PERIODO PARA ADQUIRIR BASES: DEL JUEVES 12 DE FEBRERO DE 2026, EN UN HORARIO DE 9:00 A 15:00 HORAS
Y VIERNES 13 DE FEBRERO DE 2026, EN UN HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS

2.3.3.- COSTO DE BASES: $3,680.00 (Tres mil seiscientos ochenta pesos 00/100 M.N.)

2.3.4.- SOLICITUD DE DATOS BANCARIOS PARA PAGO DE BASES: Los interesados en adquirir las bases y participar en la
presente licitacion, deberan comunicarse al teléfono (222) 229 34 00, extension 1808 o acudir a las instalaciones de la Convocante,
ubicadas en calle 5 sur No. 1108, Centro, Puebla, Puebla, Codigo Postal 72000, para que les sean proporcionados los datos bancarios
para el pago, asl como el archivo editable del ANEXO G de las bases. Una vez que haya realizado su pago debera remitir, a los
correos electronicos adquisiciones.ase@auditoriapuebla.gob.mx y adquisiciones.asep@gmail.com, dentro def periodo de
compra de bases, copia legible del comprebante de pago, el ANEXOQ G debidamente requisitado, copia de la constancia de situacion
fiscal del licitante, actualizada al afio 2026, y de la identificacion oficial con fotografia vigente (INE, Pasaporte o Cartilla Militar) de la
persona que realiza el framite. Lo anterior con la finalidad de que se pueda considerar a los licitantes como debidamente inscritos en
el presente procedimiento de adjudicacién, sirviendo como acuse de recibo el correo mediante el cual se da por recibida la
documentacién mencionada.

2.3.5.- Es requisito indispensable para participar en la presente Licitacion Publica la consulta y pago de las Bases y en ningin caso
el derecho de participacion sera transferible.
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2.3.6.- INTEGRACION DE LAS PROPUESTAS: El Licitante debers presentar tres (3) sobres 0 empagues debidamente cerrados,
sellados con cinta adhesiva e identificados con la razén social del licitante, el ntimero de licitacion ASE-DGALP-02-2026 y nimero
de sobre en el lugar y fechas establecidas en las presentes Bases.

EL PRIMER SOBRE debera contener:

3.- PODERES DE REPRESENTACION Y ACREDITACION DE PERSONAS FiSICAS O MORALES

PARA LA PRESENTACION DE SUS PROPUESTAS, LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LA LICITAGION ASE-DGALP-02-
2026 DEBERAN PRESENTAR TODOS L.OS DOCUMENTOS SOLICITADOS DEBIDAMENTE FIRMADOS, RUBRICADOS,
FOLIADOS Y SELLADOS (OBLIGATORIO PARA PERONAS MORALES), DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

3.1.- COPIA FpTOSTATICA SIMPLE LEGIBLE DEBIDAMENTE SUSCRITA EN ORIGINAL CON TINTA AZUL, FOLIADA Y
SELLADA, ASI COMO ORIGINALES O COPIAS CERTIFICADAS PARA COTEJO de los siguientes documentos:

3.1.1.- PERSONA FiSICA:

Acta de nacimiento de la persona fisica que suscribe la propuesta.

CURP actualizada de la persona que firma la propuesta.

ldentificacion Oficial vigente con fotografia (INE, pasaporte o cartilla militar) de la persona que firma.

Comprobante de domicilio con una antigiiedad no mayor a 3 meses. En caso de que el comprobante de domicilio no se

encuentre a nombre del licitante, deberan presentar original y copia fotostatica simple legible de! contrato de arrendamiento,

asi como copia fotostatica simple de las identificaciones de los que suscribieron el contrato.

° Constancia de situacion fiscal con una antigiledad de expedicion no mayor a 30 dias naturales.

o Constancia vigente de No Inhabilitado de personas fisicas yio juridicas para participar en procedimientos de
adjudicacion, emitida por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno. En caso de no contar con dicho documento, deberé
presentar carta en original en hoja membretada del licitante, suscrita por la persona que firma la propuesta, dirigida a la
Convacante y haciendo referencia al presente procedimiento ASE-DGALP-02-2026, en la que manifieste bajo protesta de
decir verdad que no se encuentra Inhabilitado para participar en procedimientos de adjudicacion o su registro en el Padron de
Proveedores suspendido o cancelado por resolucién de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno. De confirmarse que el
licitante se encuentra inhabilitado esta Auditoria no podra adjudicarle el contrato, llevando a cabo las medidas administrativas
correspondientes, de conformidad con la Ley de la Materia.

e Constancia vigente de inscripcion en el Padrén de Proveedores emitida por la Auditoria Superior del Estado de
Puebla. En caso de no contar con dicho documento, deberd presentar carta en original en hoja membretada del licitante,
debidamente suscrita por la persona que firma la propuesta, dirigida a la convocante y haciendo referencia al presente
procedimiento ASE-DGALP-02-2026, en la que se compromete, en caso de resultar adjudicado, a iniciar los tramites para
obtener la Constancia de inscripcién en el Padron de Proveedores emitida por la Auditoria Superior del Estado de Puebia.

o Carta original en hoja membretada del licitante, debidamente suscrita por la persona que firma la propuesta, dirigida a la
convocante y haciendo referencia al presente procedimiento ASE-DGALP-02-2026, en la que manifieste bajo protesta de
decir verdad que no se encuentra en los supuestos previstos en los articutos 69, antepenultimo y Gltimo parrafo y 69-B del
Cédigo Fiscal de la Federacion.

¢ o o ©

3.1.2.- PERSONA MORAL:

e Acta Constitutiva de la Empresa debidamente inscrita en el Registro Puablico de la Propiedad y el Comercio, con su
respectivo folio mercantil, conforme la legislacién mexicana aplicable; en caso de que hubiese modificaciones sustantivas a
los estatutos, deberan presentar las 2 (itimas {las copias deberan ser en tamafio carta). Resaltando, preferentemente, en qué
consiste la modificacion. (El objeto social indicado en el Acta Constitutiva de la empresa, debera coincidir o estar relacionado
con los servicios motivo de esta Licitacion Publica).

o En su caso, Poder Notarial de la persona con facultades para presentar y firmar propuestas, debidamente inscrito en el
Registro Pdblico de la Propiedad y el Comercio, con su respectivo folio mercantil, conforme la legislacidon mexicana aplicable
{las copias deberan ser en tamafio carta).

e Identificacion Cficial vigente con fotografia (INE, pasaporte o cartilla militar) de la persona que firma |las propuestas,
conforme al poder notarial.

o Comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor a 3 meses. En caso de que el comprobante de domicilio no se
encuentre a nombre del licitante, deberan presentar original y copia fotostatica simple legible del contrato de arrendamiento,
asi como copia fotostatica simple legible de las identificaciones de los que suscribieron el contrato.

= Constancia de situacién fiscal con una antigliedad de expedicién no mayor a 30 dias naturales.
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* Constancia vigente de No Inhabilitado de personas fisicas yfo juridicas para pariicipar en procedimientos de
adjudicacion, emitida por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno. En caso de no contar con dicho documento, debera
presentar carta en original en hoja membretada del licitante, firmada por ef representante legal, dirigida a la Convocante
haciendo referencia al presente procedimiento ASE-DGALP-02-2026, en |a que manifieste bajo protesta de decir verdad que
su representada no se encuentra inhabilitada para participar en procedimientos de adjudicacién o su registro en el Padrén de
Proveedores suspendido o cancelado por resolucion de fa Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno. De confirmarse que el
licitante se encuentra inhabilitado esta Auditoria no podra adjudicarle el contrato, llevando a cabo las medidas administrativas
correspondientes, de conformidad con la Ley de la Materia.

= Constangcia vigente de inscripcién en el padron de proveedores emitida por la Auditoria Superior del Estado de
Puebla. En caso de no contar con dicho documento, debera presentar carta en original en hoja membretada dal licitante,
firmada por el representante legal, dirigida a la convocante y haciendo referencia al presente procedimiento ASE-DGALP-02-
2026, en la que se compromete, en caso de resultar adjudicado, a iniciar los tramites para obtener la Constancia de inscripcion
en el Padron de Proveedores emitida por la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

o Carta original en hoja membretada del licitante, debidamente suscrita por la persona que firma la propuesta, dirigida a la
convocante y haciendo referencia al presente procedimiento ASE-DGALP-02-2026, en la que manifieste bajo protesta de
decir verdad que no se encuentra en los supuestos previstos en los articulos 69, antepeniltimo y Gltimo parrafo y 69-B del
Cadigo Fiscal de la Federacién.

En caso de que asista un tercero en representacion de la persona fisica o moral, éste deberd acreditar su personalidad mediante la
presentacion de una carta poder simple otorgada por la persona facultada para ello, para acudir en su representacion a los eventos
de Presentacion de Documentacion Legal y Aperiura de Propuestas Técnicas, Comunicacion de Evaluacion Técnica, Apertura de
propuestas econémicas y Fallo, anexando original o copia certificada para cotejo de la identificacion oficial vigente de quien otorga
el poder y de quien recibe y copia fotostatica simple legible de las mismas, debiendo presentarse esta documentacion en cada uno
de los eventos de la Licitacion,

NOTA: La Carta Poder simple debera presentarse fuera de los sobres, en cada uno de [os eventos, y debera contener los siguientes
elementos:

» Nombre y firma del otorganie

= Nombre y firma de quien recibe el poder

e Debe hacer referencia al procedimiento de licitacion correspondiente

» Debe manifestar que le otorga poder amplio, cumplido y bastante para asistir, parficipar e intervenir en los distintos eventos del

proceso de licitacion, asi como presentar los documentos legales, técnicos y propuesta economica.
* Nombre y firma de 2 testigos (anexando copia fotostatica simple de la identificacion oficial de los mismos).

3.2.- Carta original dirigida a la Convocante, en hoja membretada, numerada o foliada, suscrita por el representante legal de la
empresa y/o de la persona fisica, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad lo sefialado en el texto del ANEXO A de las
presentes bases, segln le aplique si es persona fisica o moral.

3.3.- Documento vigente a la fecha de presentacion y apertura de Propuestas Legales y Técnicas en el que conste, la Opinidn Positiva
respecto del Cumplimiento de sus Obligaciones Fiscales. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Articulo 32D, regla
2.1.36 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2026. Debera contener cédigo QR legible que permifa su verificacion de
autenticidad de acuerdo al formato oficial emitido por el sistema correspondiente.

3.4.- Copia simple legible del comprobanie de pago de las bases de la presente licitacién.

3.5.- Se solicita a todos los Licitantes que la documentacion legal, original y en copias fotostaticas simples requerida, segiin sea el
caso, se presente preferentemente sefialada (las coplas con marca-textos) para su rapida identificacién, en un solo sobre o paquete
cerrado y sellado con cinta adhesiva, debidamente identificado con la razén social del Licitante, ef ndmero de licitacién y la leyenda
“Documentacion legal o Sobre 17, Los originales o copias certificadas deberan estar en un félder en el interior del sobre 1. LA

DOCUMENTACION NO DEBERA PRESENTARSE ENGRAPADA, NI SELLADA EN ESPACIOS QUE OCUPEN LOS SELLOS
BIDIMENSIONALES (QR).

Unicamente se permitird presentar fuera del sobre, el original de la Identificacion Oficial con fotografia (INE, PASAPORTE O
CARTILLA MILITAR) de la persona que asiste.
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3.6.- En caso de que el Licitante no presente la copia fotostatica simple de alglin documento, podrd, de asi considerario pertinente y
bajo su propio riesgo, dejar el documento original para copia y cotejo por parte de la Convocante, pudiendo solicitar su devolucién
hasta el dia habil posterior a la emisién del fallo de 1a licitacion.

4.- ASPECTOS TECNICOS

El SEGUNDO SOBRE, debidamente sellado con cinta adhesiva e identificado con la razdn social del Licitante, el numero de licitacion
y con la leyenda "Propuesta Técnica” o Sobre 2, debera contener:

4.1.- PROPUESTA TECHNICA

4.1.1.- La propuesta técnica estara integrada por el formato del ANEXO B, asi como las demas cartas y documentos solicitados en
el punio 4 de las Bases y se debera presentar en original y copia simple, en recopiladores o carpetas, debidamente identificados con
las leyendas "ORIGINAL" y "COPIA SIMPLE”. Invariablemente toda la documentacion que integra la propuesta técnica debera estar
impresa en papel membretade del Licitante, indicando el nimero de [a Licitacion ASE-DGALP-02-2028, dirigida a la Convocante,
sellada (obligatorio en caso de ser persona moral) y firma al calce en todas y cada una de las hojas por la persona autorizada para
ello conforme al acta constitutiva y/o poder notarial, ademas, la Gltima hoja incluird el nombre del representante legal del Licitante.
En caso de no cumplir con algunc de los requisitos descritos en éste parrafo, la propuesta sera descalificada. El Licitante debera
considerar que la falta de alguno de los elementos mencionados en este punto, ser4 total responsabilidad del mismo.

4.1.2.- LA DOCUMENTACION NO DEBERA PRESENTARSE ENGRAPADA.

4.1.3.- La PROPUESTA TECNICA (ANEXO B), debera estar debidamente capturada en formato Word (con la informacién idéntica
a la presentada en fisico) en 2 dispositivos USB, los cuales seran proporcionados por el licitante.

4.2.- Todas las caracteristicas y especificaciones de la partida que se manifiesten en su Propuesta Técnica (ANEXO B) deberan
basarse invariablemente en lo requerido en el ANEXO 1, atendiendo también a lo establecido, en su caso, en la Junta de
Aclaraciones, el incumplimiento a fo aqui sefialado sera causa de descalificacion.

4.3.- PERIODO DE CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO: A partir del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2026

4.4.- LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO: Los lugares para la prestacion del servicio seran en;

o  Calle 5 Surno.1105, Centro Histérico, Puebla, Pue. C.P. 72000
e Calle & Surno.1108, Centro Mistérico, Puebla, Pue, C.P. 72000
o  Calle 32 Poniente no. 2902 C, Colonia Nueva Aurora, Puebla, Pue. C.P. 72070

4.5.- PERIODO DE GARANTIA DEL SERVICIO: Durante la vigencia del contrato
Los datos anteriores (Puntos 4.3, 4.4 y 4.5) deberan estar asentados en la propuesta técnica. VER ANEXO B,

4.6.- REQUISITOS TECNICOS QUE COMPLEMENTAN Y CONFORMAN LA PROPUESTA TECNICA
Los ficitantes deberan anexar a su Propuesta Técnica, dentro del segundo sobre, lo siguiente:

4.6.1.- Los Licitantes deberén presentar Curricuio en hoja membretada de la empresa, de acuerdo al formato del Anexo B,
debidamente sellado y firnado por la persona autorizada para ello, en el que indiquen su experiencia minima de 3 afios en la
prestacion de servicios iguales o similares al requerido .

NOTA: EI objeto social del Licitante debera coincidir o estar relacionado con la prestacién de los servicios solicitados.

4.6.2.- Los licitantes deberan presentar una refacion en formato libre de minimo tres servicios iguales o similares en caracteristicas a
los servicios solicitados, que hayan sido efectuados durante los diimos afios, sin exceder de tres, |a cual debera contener: nombre
del cliente, servicio prestado, domicilio fiscal y nimero telefénico del cliente, monto del servicio, asi como indicar el destino (pablico o
privado).

Dicha relacion, debera acreditarse con copia fotostatica simple legible de contratos debidamente formaiizados y/o facturas, expedidas
a nombre del licitante, que correspondan a la contratacion de servicios iguales o similares af requerido, ios cuales deberén contener:
el importe y fecha.
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4.6.3.- Los licitantes deberan presentar un escrito libre en hoja membretada, debidamente firmado por la persona autorizada para
ello y sellado, donde indiquen un correo electrénico y un nimero telefénico para cualquier aclaracion, con atencidn las 24 horas de
lunes a domingo, durante la prestacion del servicio.

4.6.4.- Los Licitantes deberan adjuntar a su propuesta técnica, el Anexo 3, debidamente firmado por la persona autorizada para eflo
y sellado, en el cual deberan indicar la marca y/o nombre del fabricante de los insumos y materiales que ofertara para la prestacion
del servicio. En caso de que, durante el periodo de prestacion del servicio, no se cuente con alguna de las marcas originalmente
ofertadas, el proveedor podra suministrar insumos y materiales de marca distinta, siempre que estos sean de igual o mayor calidad
a la solicitada, previa autorizacion por escrito o mediante correo electronico de la contratante.

4.6.5.- El licitante debera contar con el personal necesario para la prestacién del servicio de limpieza, conforme a lo siguiente:

CANTIDAD CANTIDAD
PERSONAL REQUERIDO MINIMA MAXIMA
Responsable encargado 1 1
Supervisor 3 6
Personal Operativo 9 17
TOTAL 13 24
4.6.6.- El personal requerido debera tener el siguiente perfil;
a) Responsable encargado (1 persona):
*  Género indistinto.
* Experiencia minima en el puesto de 1 afio,
+ Edad: mayor de 25 afios.
» Escolaridad minima preparatoria o bachillerato.
b) Supervisor (minimo 3 personas, maximo 6 personas}):
*  Género indistinto.
« Experiencia minima en el puesto de 1 afio.
= Edad: mayor de 25 afios.
+ Escolaridad minima preparatoria o bachillerato
c) Personal Operativo (minimo 9 personas, méximo 17 personas):

»  Género indistinto.
* Experiencia minima de 6 meses.
+ Edad: mayor de 18 afios.

4.6.7.- Para acreditar el perfil del personal solicitado en el numeral anterior, el licitante debera adjuntar a su propuesta tecnica la siguiente
documentacion:

¢ Copia simple legible de la constancia o certificade que acredite el Gltimo grado de estudios. asi como Curriculum Vitae con
fotografia en el que se acredite la experiencia minima solicitada del personal sefialado en los incisos a} vy b).

»  Una carta de recomendacion del Litimo tugar donde labord, en la que se acredite la experiencia minima solicitada del personal
citado en los incisos a), b) y ¢).

»  Solicitud de empleo con fotografia del personal sefialade en el inciso c).

4.6.8.- El licitante deberd presentar, del Responsable encargado y del Supervisor, copia simple de la Constancia de habilidades
taborales DC-3 en actividades relacionadas con el servicio de limpieza, expedida por un capacitador externo avalado por la Secretaria
del Trabajo y Previsién Social.

4.6.9.- El licitante debera presentar copia simple del listado SUA (Sistema Unico de Autodeterminacién) de las aportaciones al IMSS
& INFONAVIT en la cual se encuentre relacionado cada uno de los trabajadores propuestos en su plantilla, adjuntando a su vez
copia simple del comprobante de pago de cuotas obrero-patronales ante el Institute Mexicano del Segure Social, ambos documentos
de por lo menos el dltimo mes previo a la presentacion de las propuestas.
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4.6.10.- El licitante debera presentar copia simple del Certificado vigente de las sigulentes normas:

a} NOM SO 9001:2015, Sistema de Gestidn de Calidad (SGC)
b} NOM ISC 14001 Sistemas de Gestion Ambiental (SGA)

4.6.11.- El licitante debera presentar copia simple del Registro de Prestadores de Servicios u obras especializados (REPSE) vigente,
expedido por la Secretaria del Trabajo y Prevision Social (STPS), de conformidad con el articulo 15 de la Ley Federal del Trabajo,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de mayo de 2021. Dicho documento debera contener codigo QR legible que
pemmita su verificacién de autenticidad de acuerdo con el formato oficial emitido por el Sistema correspondiente, y en el que se
debera acreditar al proveedor como prestador de servicio en actividades relacionadas con el servicio de limpigza.

4.6.12.- El licitante debera presentar carta bajo protesta de decir verdad en hoja membretada, debidamente suscrita por la persona
autorizada legalmente para ello y seliada, donde manifieste que se compromete, en caso de resultar adjudicado, a cumplir con lo
siguiente:

a) A realizar el servicio en el plazo y lugares sefialados por la Contratante, de acuerdo con las actividades y frecuencias
descritas en el Anexo 2.

b} A ser el unico responsable de la relacion laboral, pago oportuno de sus salarios v la seguridad social de sus trabajadores,
deslindando a fa Contratante de cualquier responsabilidad, por lo que en ningtin caso se considerara a la misma como pairon
sustituto o patrén solidario, responsabilizandose asi por ef personal que participe para la prestacion del servicio en todo lo referente
en la relacién laboral.

¢) A contar con el personal calificado, recursos financieros, equipo, materiales e insumos necesarios para la prestacion del
servicio en optimas condiciones, de manera inmediata y permanente durante todo el periodo del contrato.

d) A que el personal a su cargo portard un uniforme adecuado, el cual debera mantenerse en buenas condiciones de uso,
limpieza y presentacion durante ia vigencia del contrato, debiendo ser como minimo:

» Bata de manga corta, 100% poliéster, preferentemente color oscuro, con bolsas y nombre del proveedor bordado o
estampado al frente y reverso.

o Pantalén color oscuro.

s Calzado de seguridad antiderrapante, comodo y funcional para f desempefio de las actividades.

+  Credencial de la empresa, misma que debera ser portada en todo momento durante el servicio, la cual debera contener
fotografia a color, nombre compieto del empleado, razén social del proveedor, nGmero de seguridad social del empleado,
nimero telefonico para emergencias, nimero de folio del empleado, vigencia de fa credencial, firma del representante
legal v sello del proveedor.

e} A garantizar la reposicion o reparacion de los equipos u objetos, que sean propiedad y/o se encuentren a resguardo de la
Contratante, que pudieran resultar dafiados por el personal que realice el servigio, ya sea por impericia, descuido, robo, dolo o
mala fe, dentro de un plazo no mayor a 5 dias habiles posteriores a ia notificacion por parte de la Coniratante.

f) Aque, en caso de que algun elemento del personal del provesdor cometa robo o algun agravio. éste causara baja v no podré
ser reinstalado en ningln otro inmueble, durante la vigencia del contrato.

g) A garantizar el servicio durante la vigencia del contrate,

h} A asumir la responsabilidad civil y cualquiera derivada de la relacion juridica generada, que en su caso se origine por dafios
ocasionados a la Contratante, por dolo, negligencia o mala fe.

i) A ser el Unico responsable por el resguardo de los equipos (aspiradoras, barredoras mecanicas, etc.) que pudiera llegar a
utilizar para llevar a cabo el servicio, deslindando de cualquier responsabilidad a la Contratante.

j) A proporcionar a la Contratante, a la firma del contrato, la relacion del personal que prestara el servicio, misma que debera
contener nombre completo del empleado, horario en el que estara prestando servicio, debiendo adjuntar copia simple legible de
una identificacion oficial (INE, cartilla militar, licencia de conducir o cualquier identificacion expedida por alguna dependencia de

5 Sur No. 1105, Centro Historico L
de |la Ciudad de Puebiq, Puebla Pagina 9 de 46
C.P. 72000,

Tel: (222} 229 34 00 1 09
800 00 APUEBLA (278 32 52}

www.audiforiopuehio.gob.yix



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA

LICITACION BUBLICA NACIONAL
] ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

gobiemo que acredite su personalidad).

k) A registrar la asistencia del personal que prestara el servicio, de manera semanal {flunes a sabado) en el Anexo 4 Registro
de Asistencia, mismo que deberd ser validado por el personal gue designe la Contratante.

I} A entregar de manera mensual y en las cantidades solicitadas por la Contratante, los insumos v materiales descritos en el
Anexo 3, en el Almacén de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, ubicado en Calle 5 Sur, Planta baja, Centro Histérico,
Puebia, Puebla, C.P. 72000.

m) A presentar los entregables solicitados, en tiempo y forma, de acuerdo con lo indicado en el numeral Vill. de la Descripcién
detallada del servicio.

n} A que los costos que se generen por el traslado de los insumos, materiales y equipos nacesarios para brindar el servicio,
correran por cuenta del proveedor, sin que esto genere un costo adicicnal para la Contratante.

0) A que, en caso de dar de alta a un nuevo trabajador, derivado de la rotacion de personal o por baja del mismo, el proveedor
notificara dicha situacion a la Contratante de manera inmediata, debiendo entregar al Jefe de Servicios Generales la
decumentacion cerrespondiente que acredite el perfil del personal, asi como copia simple de su identificacion, al menos con un
dia habil de anticipacion a su ingreso, lo anterior con la finalidad de que se informe a las areas pertinentes y se autorice su
acceso a los inmuebles.

4.6.13.- Los licitantes deberan realizar una visita a las instalaciones de la Contratante, en la fecha y hora establecidas en el calendario
de las Bases, con Ia finalidad de conocer las dreas donde se llevara a cabo el servicio, debiendo presentar el formato del Anexe 5, al
momento de efectuar dicha visita, para lo cual deberan coordinarse previamente con el Jefe de Departamento de Servicios Generales.
La “Constancia de Visita” del Anexo 5 debera presentarse en original debidamente requisitada, sellada y firmada, dentro de su propuesta
técnica.

4.6.14.- L os licitantes deberan presentar caria bajo protesta de decir verdad en hoja membretada debidamente firmada por la persona
legalmente autorizada para ello y sellada, donde se comprometan en caso de resultar adjudicados a lo siguiente:

a) A gue aceptan y reconocen que toda la informacion, datos o documentacion, que les sea proporcionada por la Contratante, asi
como aquella a la que llegase a tener acceso, serad considerada como confidencial, por lo que se obligan a mantener absoluta
discrecion y confidencialidad respecto de cualquier tipo de informacidn, datos o documentacion, asi como a obligar a sus
trabajadores y/o empleados, a mantener en los mismos términos de discrecion tales aspectos confidenciales y a no divulgar a
terceros la informacian, datos o documentacion a los que pudieran llegar a tener acceso durante o con posterioridad al desarrolio
y prestacion del servicio objeto de la presente adjudicacion y a ia vigencia de la misma.

b} A que el manejo de la informacion confidencial incluye, de manera enunciativa mas no limitativa, lo siguiente:

l. La obligacion de no divulgar la informacion confidencial a terceras personas sin el consentimiento por escrito de la
Contratante;

l1. La obligacién de no usar la informacion confidencial para beneficio propio o de terceras personas, debiendo el adjudicado
utilizarla exclusivamente con el propésito de cumplir con el servicio encomendado, y

ll. La obligacion de no llevar a cabo ninguna accién que pueda llegar a comprometer o poner en riesgo la informacién, datos
o documentacion, que le sea proporcionada por los trabajadores o por fa Contratante.

Para efectos de la presente carta, se considerara como informacion confidencial, toda aquella documentacion e informacién de caracter
industrial, comercial, operativa, contable, legal, financiera, corporativa, de mercadotecnia, de ventas, métodos, procesos, formas de
distribucion, comercializacién, formulas, técnicas, productos, maquinarias, mejoras, disefios, descubrimientos, estudios, compilaciones,
programas de software, hardware, folletos, gréficas o cualquier ofro tipo de informacion, propiedad de la Contratante a la que tenga
acceso el adjudicado; misma que podra constar en documentos, férmulas, cintas magnéticas, documentos impresos, medios
electronicos de cualquier tipo, programas de computadora, discos magnéticos, peliculas o cualquier otro material o instrumentos
similares que retengan informacion técnica, financiera, de mercadotecnia, de andlisis, compilaciones, estudios, graficas, informacién
contable, legal o de cualquier otro tipo.
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4.7.- INTEGRACION DE LA INFORMACION
La propuesta técnica debera presentarse dentro del segundo sobre de ia siguiente manera:

A. Los licitantes que participen en la ficitacion ASE-DGALP-02-2026 deberan presentar fodos los documentos solicitados
debidamente firmados por la persona autorizada para elio conforme al acta constitutiva y/o poder notarial o por la persona
fisica, rubricados, foliados v sellados, incluyendo toda la documentacién anexa; gjemplo: cartas, permisos, efc., que se les
haya solicitado; la falta de alguno de ellos, resultaria en la descalificacién det licitante. De igual forma, se les solicita no
presentar hojas sueltas, engrapadas o engargoladas.

B. La decumentacion deberd estar organizada de acuerdo al orden de los puntos sefialados en las presentss Bases, incluyendo
separadores 0 pestafias.

C. Los documentos que se adjunten y no hayan sido solicitados en las presentes Bases, no seran considerados para la
evaluacion téenica.

D. Todos los documentos y requisitos solicitados en los aspectos técnicos deberan estar debidamente foliados, si carecen del
mismo, no sera responsabilidad de la Convocante, por lo que el licitante debera revisar su informacion y documentacion.

E. Dos dispositivos USB con la PROPUESTA TECNICA (ANEXO B), debera estar debidamente capturada en formato Word
{con [a informacion idéntica a ta presentada en fisico).

5.. ASPECTOS ECONOMICOS

El TERCER SOBRE, debidamente sellado con cinta adhesiva e identificado con la razon social del Licitante, nimero de la licitacion y
con la leyenda “Propuesta Econdémica” ¢ Sobre 3, deberd contener la siguiente documentacion;

5.1.- PROPUESTA ECONOMICA.

5.1.1.- La propuesta econémica “ANEXO C” y sus subanexos {G1, €2, C3 y C4), asl como todos los demas documentos solicitados
que se anexen a la misma, deberan presentarse en carpeta o recopiladores, impresos en papel membretado original del Licitante,
dirigidos a la Convocante, indicando el nimero de la presente Licitacion ASE-DGALP-02-2026, foliados, sellados y firmados en todas
y cada una de las hojas por la persona autorizada para ello conforme al acta constitutiva y/o poder notarial, asimismo, en la Gltima hoja
debera indicar el nombre de dicha persona. El Licitante debera considerar que la falta de algunc de los elementos mencionados en
este punto, serd total responsabilidad del mismo. LA DOCUMENTACION NO DEBERA PRESENTARSE ENGRAPADA.

La propuesta econémica del licitante o sobre 3, debera contener 1 dispositivo USB con el ANEXO C y sus subanexos (C1, C2, C3
y C4) grabados en formato EXCEL, mismo que sera proporcionado por el licitante.

5.1.2.- Los precios deberan presentarse en moneda nacional, con 2 decimales como méaximo. E| no presentarla asi sera causa de
descalificacién. Adicionalmente, se debera anexar la leyenda “Los precios seran firmes hasta el cumplimiento total del contrato”.

5.1.3.- La propuesta econémica debera tener una vigencia minima de 30 dias naturales a partir de la presentacion de la misma, fo cual
deberd indicarse en el formato del ANEXO C.

5.1.4.- La propuesta econdmica no debera presentar raspaduras, enmendaduras o correcciones en la misma.
5.1.5.- En caso de existir descuentos se deberan incluir en el precio unitario.

5.1.6.- En caso de que existan errores aritmélicos éstos serdn rectificados prevaleciendo invariablemente el precio unitario. Si el
Licitante, en unc u ofro caso, no acepta la correccion, su propuesta sera rechazada.

5.1.7.- Se solicita que, de preferencia, los precios presentados estén protegidos con cinta adhesiva.

5.1.8.- En caso de que existan diferencias entre la informacién contenida en el dispositivo USB y lo plasmado en el Anexo “C” y
sus subanexos, prevalecera invariablemente lo establecido en el Anexo C y sus subanexos fisicos, considerando gue es el
documento valido por contener la firma autégrafa delfios licitantes participantes.

5.2.- REQUISITOS ECONOMICOS

Todos los Licitantes deberan anexar a su propuesta econémica, los requisitos que a continuacién se enunclan, tomando en cuenta que
la falta de alguno de ellos sera causa de descalificacion.
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5.2.1.- Garantia de seriedad de la propuesta econdmica conforme al punto 7 de las presentes Bases.

5.2.2.- Copia simple legible de Ia declaracion anual 2024 en la que se advierta que tienen ingresos, con su respectivo acuse de recibo
del SAT con sello o liga digital correspondiente y la declaracion provisional (ISR e IVA) de diciembre de 2025 y/o del mas inmediato
anterior a ta presentacion de la propuesta con su acuse de recibo.

6.- ASPECTOS INFORMATIVOS
6.1.- No se acepta participacion conjunta.

6.2.- El presente procedimiento se llevaré a cabo bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad al articulo 108 de la Ley de
Adgquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por lo que la contratante se obliga a ejercer el monto
del presupuesto minimo adjudicado (ya sea respecto del personal o de los insumos y materiales), quedando el presupuesto méximo
adjudicado sujeto a las necesidades y a la autorizacion presupuestal.

6.3.- El costo de los insumos y materiales de limpieza, correspondera al 20% del costo por elemento (trabajador) ofertado para la
prestacion del servicio.

7.- GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA

7.1.- De conformidad con lo previsto en los articulos 126 fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal y 68 fraccion | de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria
Superior del Estado de Puebla, los Licitantes deberan garantizar |a seriedad de sus propuestas, mediante alguna de las siguientes
opciones:

a) Cheque cruzado con la leyenda “No negociable”, a favor de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto maximo total ofertado sin incluir ef 1.V.A, El cheque no deberd contener otra
leyenda diferente a la mencionada, de acuerdo a lo previsto en el articulo 178, de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Credito y debera presentarse dentro de una mica (no enmicado) o sobre, por io que no se aceptaran cheques engrapados
o adheridos en hojas blancas.

b) Pdlizas de Fianza, la cual debera incluir una leyenda en el cuerpo de dicho instrumento, en la que se aclare que esa poliza
se expide a favor de la Auditorfa Superior del Estado de Puebla; en todos los casos sera por un importe equivalente al 10%
(diez por ciento) del monto maximo total ofertado sin incluir el .V.A.

La garantia se exige para cubrir a la Auditoria Superior del Estado de Puebla contra el riesgo de incumplimiento por parte de los
Licitantes en los siguientes casos:

+  Siel(los) Licitante(s) retira{n) su oferta.
e Siel(los) Licitante(s) al (Jos) que se le(s) adjudico el contrato derivado de esta licitacion, no firma(n) el mismo de conformidad
con los plazos establecidos en estas Bases.

En gualquiera de estos casos, la garantia de seriedad se aplicara en beneficio de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, como
indemnizacion por los dafios y perjuicios ocaslonados, Esta garantia debera presentarse dentro del tercer sobre.

7.2.- En caso de que los Licitantes, para garantizar sus propuestas, decidan otorgar péliza de fianza, ésta debera ser expedida por una
afianzadora debidamente autorizada conforme a la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y su redaccion sera conforme a lo
indicado en el formato del ANEXO “D”.

7.3.- No se aceptardn garantias con enmendaduras, tachaduras, rotas o perforadas. Ni cheques de cuentas de persona distinta al
Licitante. El presentarlas asi sera causa de descalificacion.

7.4.- Esta garantia podra ser devuelta a los Licitantes que no hayan resultado adjudicados, en un plazo de 15 dias habiles postericres
a la notificacion del fallo respectivo, previa solicitud por escrito a la Convocante.

7.5.- Por lo que respecta al Licitante al que se le adjudique el contrato, esta garantia se le retendra hasta el momento en que constituya
la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente y esta sea recibida a entera satisfaccion de la Contratante.
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7.6.- El horario para recoger dichas garantias sera de lunes a viemes de 10:00 a 13:00 y de 16:00 a 18:00 horas en las oficinas de Ia
Contratante, presentando su solicitud respectiva asi como copia de la identificacion de la persona que recibira la garantia.

EVENTOS DE LA LICITACION:

8.- PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE ACLARACIONES

8.1.- Las dudas referentes a las especificaciones descritas, puntos de las Bases y requisitos para los Licitantes, serdn recibidas en el
horario y dias sefialados en el PUNTO 3 del Calendario de las presentes Bases, que rigen €l procedimiento de Licitacidn Publica.
Invariablemente deberén ser enviadas en ef formato identificado como ANEXO F (no escaneado y en formato WORD), a los correos
electronicos que a continuacion se sefialan (se debera indicar en el asunto del correo la leyenda “PREGUNTAS ASE-DGALP-02-2026
(NOMBRE DEL LICITANTE)": adquisiciones.ase@auditoriapuebla.gob.mx, adquisiciones.asep@gmail.com, con copia para
liz.benitez@auditoriapuebla.gob.mx.

QUEDA BAJO LA NMAS ESTRICTA RESPONSABILIDAD DE LOS LICITANTES, COMUNICARSE AL NUMERO TELEFONICO:
(222) 2 29 34 00 EXT. 1808, PARA CONFIRMAR QUE SUS PREGUNTAS HAYAN SIDO RECIBIDAS, DENTRO DEL PERIODO
ESTABLECIDO PARA TAL EFECTO.

Lo anterior, con el fin de que la Convocante se encuentre en posibilidad de analizar, responder y dar lectura a las respuestas de las
dudas planteadas en tiempo y forma en el evento de Junta de Aclaraciones; en caso de no enviarlas a los correos antes mencionados,
en el formato correspondiente y dentro del término sefialado anteriormente, la Convocante NO DARA RESPUESTAS A LAS
PREGUNTAS O DUDAS ENVIADAS FUERA DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LAS PRESENTES BASES.

Por ningln motivo se aceptaran preguntas por escrito o en forma directa, debiendo ser invariablemente a través de los correos
electronicos antes citados y hasta la hora prevista. Asimismo, no se aclarara en el evento sefialado en el punto 9 de estas Bases, duda
alguna que no haya sido planteada con anterioridad o en el horario antes mencionado. Solo seran contestadas las preguntas de
caracter técnico, legal y econdmico previamente presentadas.

8.2.- Las preguntas de los Licitantes deberan realizarse precisando a que punto de las Bases, del ANEXO 1 0 anexos se refieren, en
case de no presentarse come se indica, no seran tomadas en cuenta.

8.3.- No se tomaran en cuenta las preguntas que los Licitantes envien fuera de las fechas y horarios establecidos en los puntos 1 y3
del Calendario de estas Bases.

9.- JUNTA DE ACLARACIONES

9.1.- FECHA, HORA Y LUGAR - Se estard a lo dispuesto en el PUNTO 5 del Calendario establecido al inicio de las Bases que rigen
el presente procedimiento de Licitacion Pablica.

9.2.- Uno de los representantes de la Convocante dara lectura a las respuestas de las preguntas que los Licitantes hayan presentado
previo a este evento, en los términos sefialados en el punto 8 de las presentes Bases.

9.3.- Los representantes de la Convocante, asi como los Licitantes, firmaran el acta en la cual se encuentran asentadas las aclaraciones
a las dudas presentadas y se entregar4 copia fotostatica simple del acta impresa. La omisién de firmas por parte de algin asistente no
invalidara el contenido y efectos del acta.

9.4.- Todo lo que se establezca en el acta de la Junta de Aclaraciones, sera parte integrante de las Bases de la presente Licitacion, de
conformidad con lo previsto en el articulo 81 fraccion |l de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Priblico
Estatal y Municipal, por lo que los cambios realizados deberén considerarse para la presentacion de sus propuestas. El no cumplir con
lo anterior sera causa de descalificacion.

9.5.- Toda vez que la presencia del Licitante no es requisito indispensable para participar en este evento su inasistencia queda bajo su
estricta responsabilidad, considerande que estara de acuerdo con las aclaraciones realizadas en la misma y que la Convocante se
libera de cualquier responsabilidad en relacion a que algin Licitante carezca de alguna informacion,
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10.- PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS:

10.1.- FECHA, HORA Y LUGAR.- Se estara a lo dispuesto en el PUNTO 6 del Calendario establecido al nicio de las Bases que rigen
el presente procedimiento de Licitacion Plblica, ef registro se llevara a cabo durante los 30 minutos anteriores a la hora sefialada.

EXACTAMENTE a la hora sefialada en el PUNTO 6 del Calendario al inicio de las Bases y tomando como referencia el horario local
del Estado de Puebla, se cerrarén las puertas de la Sala de Juntas de la Convocanie, no permitiéndose el ingreso de documentacion
o Licitante alguno, quedando descalificado automaticamente y sin responsabilidad alguna para la Convocante.

Para este evento solo podra estar presente el Licitante o su representante debidamente acreditade.

DESARROLLO DEL EVENTO

10.2.- Se hara declaracién oficial del evento de presentacion de documentacion legal y apertura de propuestas técnicas.

10.3.~ Se hara la presentacion de los representantes de la Direccién General de Administracién adscritos a la Auditoria Superior del
Estado de Puebla, asf como del representante de la Unidad Técnica de la Comisién de Control, Vigitancia y Evaluacién de la Auditoria
Superior del Estado del Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla,

10.4.- Se pasard lista de asistencia de los Licitantes quienes deberan presentar, a través de sus representantes debidamente

acreditados, los SOBRES IDENTIFICADOS, CERRADOS Y SELLADOS CON CINTA ADHESIVA, conforme a lo sehalado en los
Puntos 3, 4 y 5 de estas Bases.

10.5.- Con fundamento en el articulo 85 fraccién !l de la Ley de la materia, se proceders a ia apertura del primer sobre, con la
documentacién legal de cada Licitante, que debe contener los originales o copias certificadas y copias fotostaticas simples de la
documentacion solicitada, mismas que se cotejaran en el momente, junto con el resto de la documentacién legal solicitada en original.
Los originales o coplas certificadas presentadas para cotsjo les seran devuelios a los Licitantes en ese mismo acto y las copias
fotostaticas simples se quedaran invariablemente en poder de la Convocante.

10.8.- Se procedera a abrir el segundo sobre de cada Licitante, el cual debe contener lo solicitado en el Punto 4 de estas Bases.
10.7.~ El Anexo B sera rubricado al menos por un asistente a este evento.

10.8.- Se levantara acta circunstanciada del evento de presentacién de documentacion legal y apertura de propuestas técnicas,
asentando los motivos de la descalificacién de aquellos Licitantes que hubiesen omitido cualquiera de los requisitos a gue se refieren
los Puntos 3 y 4 de las presentes Bases, las propuestas recibidas v las observaciones respectivas. El acta sera suscrita por los
asistentes, y se les podra entregar copia simple de la misma.

10.9.- La omision de firmas por parte de algtn asistente no invalidara el contenido v efecto del acta.

10.10.- El tercer sobre de cada Licitante, cerrado y sellado con cinta adhesiva, que debe contener la propuesta econdmicay la garantia
de seriedad de propuestas, serd debidamente firmado por los asistentes, quedando los mismos en custodia de la Convocante hasta el
dia del evento de la apertura de propuestas econdmicas.

14.- EVALUACION TECNICA

La Convocante realizar4 la evaluacion de las propuestas técnicas recibidas y emitira el dictamen técnico respectivo, mismo que se
dara a conocer en el evento sefialado en el punto 12 de estas Bases.

11.1.- CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS: Se evaluara que la descripcion técnica
ofertada por el Licitante corresponda invariablemente con lo solicitado en el ANEXO 1, mas los documentos solicitados en el Punto
4.8, ambos de las presentes Bases.

El no cumplir con lo anterior sera causa de descalificacion.

11.2.- Elementos para la evaluacion técnica.- La evaluacion de las propuestas técnicas se realizara comparando los servicios ofertados
por los Licitantes, con:
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a) Todo lo solicitado en estas Bases.
b} Cartas, Anexos, etc.
¢) Demas requisitos que se establezcan en la Junta de Aclaraciones.

12.- COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA

12.1.- FECHA, HORA Y LUGAR - Se estara a lo dispuesto en el PUNTO 7 del Calendario establecido al inicio de las Bases que rigen
el presente procedimiento de Licitacion Pdblica.

12.2.- 1 a Convocante procedera a informar el resultado de la evaluacion de las propuestas técnicas de cada Licitante, segin el dictamen
emitido por la Convocante, haciéndolo constar en el acta respectiva.

12.3.- Con relacién a las propuestas técnicas descalificadas, en ese momento sera devuelto el tercer scbre al o a los licitantes
correspondientes.

12.4.- Si 1a propuesta técnica es rechazada y el licitante no asiste a este evento, el fercer sobre cerrado y sellado, quedara en poder
de la Convocante, hasta en tanto el licitante acuda a solicitarlo mediante escrito firmado por la persona autorizada para ello, en un
plazo maximo de seis meses posteriores a la comunicacion del fallo de esta licitacion.

12.5.-. Una vez firmada el acta correspondiente a esta comunicacion de evaluacion técnica, se procedera con:
13.- APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS

DESARROLLO DEL EVENTO

13.1.- Se hara declaracion oficial del evento de apertura de propuestas econémicas.

13.2.- Se pasara lista de asistencia a los Licitantes cuyas propuestas técnicas fueron aceptadas y se procedera a la apertura del tercer
sobre y una vez verificada la garantia de seriedad, se dara lectura en voz alta a la propuesta econémica.

13.3.- Las propuestas econoémicas seran rubricadas por los asistentes.

13.4.- Se levantara acta circunstanciada del evento asentando los importes unitarios y totales de todas y cada una de las propuestas
econdmicas aceptadas y las observaciones respectivas, firmando los asistentes y entregando copia a los mismos.

13.5.- Para los fines de la evaluacidn econdmica, en caso de error aritmético, prevaleceran los precios unitarios. Cuando se presente
un error de célculo en las propuestas presentadas, solo habra lugar a su rectificacién por parte de la Convocante, cuando la correccion
no implique la modificacion de precios unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con lefra y con nlimero
prevalecera la cantidad con letra.

13.7.- La Auditoria podra negociar a la baja los precios contenidos en las propuestas econdmicas de los licitantes, cuando exista el
riesgo de declararse desierto el procedimiento, siempre y cuando se haga del conocimiento previo de todos Ios licitantes presentes al
momento de la apertura de propuestas; lo anterior de conformidad con la fraccian 11i del Articulo 81 de la Ley.

NO ES OBLIGATORIA LA PRESENCIA DE LOS LICITANTES, Y LA FALTA DE ALGUNA FIRMA NO INVALIDARA EL ACTA DEL
EVENTO.

14.- FALLO

14.1.~ La Direccion General de Administracion, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 88, de |a Ley en la materia y 3 fraccion
XV! de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios de la Auditoria Superior del Estado de Puebla,
comunicard via correo electronico el acta de fallo a los licitantes cuyas propuestas fueron susceptibles de evaluarse econémicamente,
a partir del plazo sefialado en el PUNTO 8 del calendario establecido al inicio de las bases que rigen el presente procedimiento de
licitacion puablica Y HASTA LOS PROXIMOS 5 DIAS NATURALES.

14.2.- Si resultare que 2 0 mas propuestas satisfacen la totalidad de los requerimientos de la Convocante, y exista un empate en el
precio, se adjudicara el conirato a aquel Licitante que siendo persona fisica o moral, fenga establecido su domicilic fiscal dentro del
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territorio del Estado de Puebla; entendido como fal, el que se haya manifestado ante el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.)
para los efectos fiscales a que haya lugar.

14.3.- Si una vez verificado lo establecido en el punto inmediato anterior, apareciere que mas de un Licitante tiene su domicilio fiscal
dentro del territorio del Estado de Puebla, la partida o partidas se dividiran entre los participantes empatados y en caso de que no sea
susceptible de ser dividido, se establecera el procedimiento de puja a la baja, en el cual todos los Licitantes en empate, podran en ese
mismo acto reevaluar sus propuestas y otorgar un nuevo precio mismo que por ningdn motivo debera ser superior al originalmente
presentado, de conformidad con lo establecido en el articulo 89 de Ia L.ey en la materia.

14.4.- Una vez que el Acta de Fallo es enviada, es responsabilidad del licitante adjudicado confirmar |a recepcion de la misma, de no
hacerlo, se da por entendido que fue recibida y comunicada para cualquier efecto.

ASPECTOS GENERALES

15.- DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES

Sera motivo de descalificacion a los Licitantes que incurran en uno o més de los siguientes supuestos:
15.1.- Por no presentar en tiempo y forma la documentacion legal, propuestas técnicas y econémicas.

15.2.- St no presenta ¢ no cumple con todos y cada uno de los requisitos técnicos, legales y econdmicos solicitados en las Bases de
la presente licitacion, de conformidad a lo sefialado en el articulo 80 fraccién Vil de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico Estatal y Municipal, ya que todos los requisitos solicitados son esenciales.

15.3.- Si la propuesta técnica, econdmica, legal y demas documentos solicitados no se presentan en hojas membretadas originales del
Licitante, dirigidas a fa Convocante, indicando nimero de licitacion, selladas (obligatorio en caso de ser persona moral) y firmadas por
| representante legal, indicando en la Gltima hoja, el nombre y puesto del mismo,

15.4.- Si se comprueba que algtn Licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios de los servicios, o cualquier otro acuerdo
que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demés Licitantes.

15.5.- Si no presenta la garantia de seriedad de las propuestas, solicitada en el punto 7 de estas Bases, dentro del tercer sobre o
cuando el valor esta sea inferior al 10% (diez por ciento) del monto maximo total ofertado sin incluir ef LV.A (segun sea el caso), o si
esta garantia no se encuentra debidamente requisitada.

15.6.- Cuando se compruebe que algtin Licitante se encuentra dentro de los supuestos que marca el articulo 77 de la Ley de la materia
y 35 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

15.7.- Si no presenta el original de la propuesta técnica o si esta estuviera incompleta.

15.8.- Si su propuesta no indica el periodo de cumplimiento, lugar de cumplimiento o el periodo de garantia del servicio o si &stos no
se ajustan a los establecidos en estas Bases o en la Junta de Aclaraciones.

15.9.~ Si en la propuesta ya sea técnica o econémica, o en ambas, existe informacion que se contraponga, o resulte ambigua y confusa
para realizar la evaluacién correspondiente,

15.10.- En caso de que Ia carta solicitada en el Punto 3.2 se presente con alguna restriccion o salvedad.

15.11.- Cualquier punto o concepto adicional no solicitado en las Bases, que sea presentado en la propuesta técnica o econdmica y
que esta afecte a los intereses de la Auditoria Superior del Estado de Puebla,

15.12.- Si se demuestra que el Licitante utiliza o ha utilizado documentacion no auténtica, falsa, apdcrifa o declarado falsamente en
éste o cualquier ofro procedimiento de adjudicacion previsto por la Ley en el que se encuentre participando, cualquiera que sea el
estado del procedimiento en cuestion.

15.13.- Lainclusion de elementos en cualguiera de las propuestas técnica, econdmica e incluse en la documentacion legal, gue impligue
el otorgamiento de servicios en condiciones inferiores a las establecidas por las Bases y eventualmente modificadas por la Junta de
Aclaraciones, toda vez que lo anterior representa una negociacion indirecta de las Bases, de conformidad con lo establecido en los

5 Sur No. 1105, Centro Historico L
de la Ciudad de Puebiq, Puebla Pagina 16 de 46
C.P. 72000.

Tel: (222} 229 34 00 a1 09
800 00 APUEBLA (278 32 52)

vy cdftoriapuebio gobiny



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADQO DE PUFRBLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
. ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

articulos 79 fraccion V y 80 fraccion X de la Ley de la materia que expresamente establecen que el contenido de las Bases no es
negociable.

15.14.- En aquellos casos en que la inclusién sea de elementos que impliquen condiciones superiores a las establecidas, se estard a
lo que al efecto determine la Convocante, previo andlisis de la conveniencia de la aceptacion de dichas condiciones, por lo que de
determinarse que no son convenientes y por ende representan ofrecimiento de condiciones inferiores, sera procedente |a
descalificacién.

15.15.- Por no cumplir con la descripcion detallada de los servicios en su propuesta técnica conforme al ANEXO 1 de estas Bases, asf
como por no considerar los cambios derivados de la Junta de Aclaraciones.

15.16.- Por no presentar los ANEXOS B y C debidamente requisitados, o bien la informacién requerida no coincida conforme a lo
solicitado en el ANEXO 1 o bien, si éste no se presenta en los formatos indicados en estas Bases.

15.17.- Si en el evento sefialado en el punto 10 de estas Bases, no presenta alguno de los 3 sobres requeridos.

15.18.~ Por no aplicar en sus propuestas, [os cambios derivados de la Junta de Aclaraciones.

15.19.~ Por no presentar o por no cumplir con algin requisito legal solicitado en el Punto 3 de las presentes Bases.
15.20.- Por no presentar o por no cumplir con algin requisito técnico solicitado en el Punto 4.6 de |as presentes Bases.
15.21.- Por no presentar o por no cumplir con algln requisito econdmico solicitado en el Punto 5 de las presentes Bases
15.22.- Por presentar dos 0 mas propuestas técnicas o econdémicas.

15.23.- Por no presentar las propuestas legales, técnicas y econdmicas originales con firma autégrafa del Licitante o la persona
autorizada para ello.

15.24.- Si su propuesta economica rebasa el presupuesto autorizado.
16.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

16.1.- El criterio de adjudicacion sera en favor de aquel licitante que cumpla con los requisitos legales, técnicos, econdmicos y que
oferte el precio mas bajo por la totalidad del servicio.

16.2.- Si resultare que 2 0 més propuestas satisfacen la totalidad de [os requerimientos de la Convocante y exista un empate en el
precio, se adjudicara el servicio a aquel Licitante que siendo persona fisica o moral, tenga establecido su domicilio fiscal dentro del
territoric del Estado de Puebla; entendido como fal, el que se haya manifestado ante el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.)
para los efectos fiscales.

16.3.~ Si una vez verificado o establecido en el punto anterior, apareciere que més de un Licitante tiene su domicilio fiscal dentro del
territorio del Estado de Puebla, la partida o parfidas se dividirdn entre los participantes empatados y en caso de que no sea(n)
susceptible(s} de ser dividida(s), se establecera el procedimiento de puja a la baja, en el cual todos los Licitantes en empate, podran
en ese mismo acto reevaluar sus propuestas y otorgar un nuevo precio, mismo gue por ninglin motivo deberd ser superior al
originalmente presentado, de conformidad con el articulo 89, de la ley en a materia.

17.- DECLARACION DE LICITACION Y/O PARTIDA DESIERTA O CANCELADA

La presente licitacién podra declararse desierta y/o cancelada en los siguientes casos:

17.1.- Cuando las propuestas presentadas no refinan los requisitos esenciales previsios en las Bases de la presente licitacién, con
fundamento en el articulo 92 fraccién | de la Ley de Adguisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal y
36 fraccion | de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior del Estado de
Puebla.

17.2.- Si después de efectuada la evaluacion, no fuese posible adjudicar el contrato objeto de la presente Licitacidén con ningin
participante porque sus precios no fueren aceptables en base al presupuesto autorizado, de conformidad con el articulo 92 fraccion |l
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de la citada Ley y 36 fraccion Il de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior
del Estado de Puebla.

17.3.- Cuando se inscriban menos de tres Licitantes o habiéndose inscrito no se presente ninguna propuesta, de conformidad con el
articulo 92 fraccion Ill de la Ley de la materia y 36 fraccion Hl de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

17.4.- Si después de realizarse la evaluacion, no fuera posible adjudicar el contrato a ninguno de los licitantes por asi convenir a los
intereses de la Convocante yfo Contratante, de conformidad con ef Articulo 92 fraccion IV de la ey y 36 fraccion IV de los Lineamientos
en Materfa de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

17.5.- Por caso fortuito o fuerza mayor, o bien, existan circunstancias que provoguen la extincion de fa necesidad de esta Licitacion de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 91 de la Ley referida y 36 primer parrafo de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior det Estado de Puebla.

17.6.~ Por restricciones presupuestales de la Convocante.
18.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

18.1.- Esla garantia deberd presentarse al area Contratante a la firma del contrato de conformidad con lo establecido en los articulos
126, fraccion Il y 128 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal y 68 fraccion 1l
de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios de la Auditoria Superior del Estado de Puebla. El
proveedor ganador, garantizara el cumplimiento del contrato, asl como la indemnizacién por vicios ocultos, mediante cheque certificado,
de caja, fianza o hipoteca otorgada a favor de la Auditoria Superior del Estado de Puebla. Para el caso de las pélizas de fianza, se
debera incluir una feyenda en el cuerpo de dicho instrumento, en la que se aclare que esa poliza se expide a favor de la Auditoria
Superior del Estado de Puebla; en fodos los casos serd por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del importe total maximo
adjudicado con |.V.A.

Esta garantia debera presentarse con la Contratante a la firma del contrato citado, para cubrir el cumplimiento oportuno del servicio,
cafidad y posibles vicios ocultos. En caso de ser fianza debera presentarse conforme al ANEXO E.

18.2.- No se aceptaran garantias de cumplimiento de contrato diferente a cheque certificado, de caja, flanza o hipoteca, con
independencia del texto del contrato y del importe adjudicado.

18.3.- Cabe destacar que en caso de que algin proveedor adjudicado no presente la garantia de cumplimiento, se estaré a lo previsto
en el articulo 105 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

19.- CONTRATO

19.1.- El proveedor adjudicado, debera presentarse a suscribir y recibir el contrato derivado de la presente Licitacién dentro de los
CINCO DIAS HABILES siguientes a la notificacién del fallo respective, en las instalaciones de la contratante y con la finalidad de
cumplir con el capitulo Il denominado "De los requisitos de inscripcién y revalidacion al padron” de los Lineamientos para la Integracion
del Padron de Proveedores de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, debera presentar la siguiente documentacién acompafiada
de sus originales o copias certificadas para cotejo, en [os casos que aplique:

Para personas fisicas:

a) Identificacion oficial vigente consistente en credencial para votar expedida por el Instituto Nacional vio Federal Electoral o
pasaporte expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores;

b) Acta de nacimiento y CURP;

¢} Comprobante de Domicilio con antigiedad no mayor a tres meses a la fecha de presentacion, siendo admisibles dnicamente
recibo de los servicios de luz, television de paga, internet, teléfono fijo o de agua (en caso de que el comprobante de domicilio se
encuentre a nombre de un tercero, se deberd anexar el contrato de comadato, seglin sea el caso);

d) Poder notarial para actos de administracién, en caso de existir, otorgado ante fedatario pablico, por el cual el interesado designa
a upa persona fisica como su representante para que actle en su nombre;

@) Carta original bajo protesta de decir de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la LAASSPEM, y 69 antepentiltimo y
tltimo parrafo y 69-B del Codigo Fiscal de la Federacion, firmada por la persona fisica.;
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f)

g)
h)

)

k)

)

m)
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CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMFIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADOQ DE PUEBLA

Carta original bajo protesta de decir verdad, en donde plasme la persona fisica sus datos generales {nombre,R.F.C., domicilio,
numeros telefénicos y correo electronico), debidamente firmada;

Carta original bajo protesta de decir verdad, en caso de aplicar, en donde la persona designada como representante, cuenta con
facultades suficientes para suscribir a nombre de la persona adjudicada, el contrato correspondiente;

Constancia de inscripcion al Padrén de proveedores de la Auditoria Superior del Estado de Puebla. En caso de que la persona
fisica no se encuentre inscrita o actualizada en el Padrén de Proveedores de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, debera
presentar carta debidamente firmada y sellada, dirigida a la Direccion General de Administracion y haciendo referencia al
procedimiento relativo, en la que se compromete a iniciar los tramites para inscribirse o actualizarse en dicho Padrén de
proveedores;

Opinidn positiva del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, emitida por el SAT (Servicio de Administracion Tributaria), con una
antigiledad de expedicién no mayor a 30 dias naturales a la fecha de presentacion;

Constancia de No Inhabilitado de personas fisicas y/o juridicas, emitida por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno. En
caso de no contar con dicho documento, debera presentar carta en hoja membretada, debidamente sellada y firmada, dirigida a
ia convocante y haciendo referencia al procedimiento de adjudicacion, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
se encuentra Inhabilitado o su registro en el Padrén de Proveedores suspendido o cancelado por resclucion de la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobiemo;

Constancia de no adeudo expedida por la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracién, con una antigiiedad de expedicion
no mayor a 30 dias naturales a la fecha de preseniacion;

Datos Bancarios de ia persona fisica, en el cual se sefiale nimero de Cuenta y Clabe interbancaria;

Garantia de cumplimiento. La persona fisica adjudicada garantizara los vicios ocultos y cumplimiento del contrato, mediante
Fianza, cheque certificado o de caja e hipoteca otorgada a favor de [a Auditoria Superior del Estado de Puebla, por un importe
equivalente al 10% (diez por clento) del monto maximo fotal adjudicado, incluyendo el I.V.A.

Para personas morales:

a)

b)
¢)

d)
e)

f)

a)

h}

Acta constitutiva del proveedor adjudicado; y en caso de que hubiese modificaciones a los estatutos, deberan presentar dichas
modificaciones; debiendo coincidir el objeto social o estar relacionado con Ia prestacién del servicio o Ia adquisicion del bien
solicitado;

Instrumento notarial legible y completo, que faculte a quien corresponda, realizar actos de administracion y dominio en
representacion de la persona morai, debidamente inscrito en el Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio;

Identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal consistente en credencial para votar expedida por el Instituto
Nacional yfo Federal Electoral; o pasaporte expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores;

Constancia de situacion fiscal con una antigiiedad de expedicién no mayor a 30 dias naturales a la fecha de presentacion;
Comprobante de Domicilio con antigliedad no mayor a tres meses a la fecha de presentacion, siendo admisibles Gnicamente
recibo de [os servicios de luz, television de paga, internet, teléfono fijo o de agua (en caso de que el comprobante de domicilio se
encuenire a nombre de un tercero, se debera anexar el contrato de comodato, segin sea el caso);

Carta bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la LAASSPEM vy 69 antependlitime y
altimo parrafo y 69-B def Cddigo Fiscal de la Federacion;

Carta en original en papel membretado bajo protesta de decir verdad, en donde plasme & licitante sus datos generales (R.F.C.,
domicilio, nombre o razon social de acuerdo al R.F.C, nombre del representante legal, objeto social de acuerdo al acta constitutiva,
nimeros telefonicos y correo electronico), sellada y firmada por la persona autorizada para elio conforme al poder notarial;

Carta en original, en hoja membretada, sellada, suscrita y firmada por el representante fegal de la persona moral, en [a que
manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada el
contrato correspondiente;

Constancia de inscripcién al Padron de proveedores de la Auditoria Superior del Estado de Puebla. En caso de que el licitante no
se encuentre inscrito o actualizado en el Padrén de Proveedores de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, deberd presentar
carta en hoja membretada del licitante, debidamente sellada y firmada por el representante legal, dirigida a la Direccién General
de Administracion y haciendo referencia al procedimiento relativo, en la que se compromete a iniciar los tramites para inscribirse
o actualizarse en dicho Padrdn de proveedores.

Opinion positiva del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, emitida por el SAT (Servicio de Administracion Tributaria), con una
antigliedad de expedicién no mayor a 30 dias naturales a la fecha de presentacian;

Constancia de No Inhabilitado de personas fisicas y/o juridicas, emitida por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno. En
caso de no contar con dicho documento, debera presentar carta en hoja membretada, debidamente sellada y firmada, dirigida a
la convocante y haciendo referencia al procedimiento de adjudicacion, en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
se encuentra Inhabilitado ¢ su registro en el Padrén de Proveedores suspendido o cancelado por resolucién de la Secretaria
Anticorrupcidn y Buen Gobiemo;

Constancia de no adeudo expedida por la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion, con una antigiiedad de expedicion
no mayor a 30 dias naturales a la fecha de presentacion;
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m) Datos Bancarios de la persona moral, en el cual se sefiale nimero de Cuenta y Clabe interbancaria;

n} Garantia de cumplimiento. El licitante ganador garantizara los vicios ocultos y cumplimiento del contrato, mediante Fianza, cheque
certificado o de caja e hipoteca otorgada a favor de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, por un importe equivalente al 10%
{diez por ciento) del monto maximo total adjudicado, incluyendo el LV.A;

En su caso, aquellos documentos que, con motivo de esta Licitacion Piblica, se hubieren comprometido a entregar.

Lo anterior permitira efaborar, firmar y recibir el contrato derivado de la presente Licitacion Publica, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la notificacion del fallo respectivo al proveedor adjudicado, en las instalaciones de la Contratante; ademas de inseribirse
al Padron de Proveedores de la Auditoria Superior del Estado de Puebla. La documentacion en criginal o copia certificada presentada
para cotejo, sera devuelta inmediatamente después de que se haya cotejado, a excepcion de la garantia de cumplimiento.

19.2.- En caso de no presentarse a la formalizacién del contrato, o no exhibir alguno de los documentos mencionados en el punto 19.1
dentro del tiempo y lugar estipulado en el punto anterior, no se podra proceder a la formalizacion del contrato v se hara efectiva la
garantia de seriedad de la propuesta y la contratacion pasara al segundo fugar.

19.3.- De conformidad con los articulos 126 fraccion 11l y 128 de Ia l.ey, asi como los puntos 18.1, 18.2 y 18.3 de las Bases, el Licitante
adjudicado, debera presentar a la Auditoria Superior del Estado de Puebla, dentro de los 5 dias naturales siguientes contados a partir
de la firma de contrato, la Garantia de cumplimiento y/o posibles vicios ocultos, para los efectos precisados en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal, v los citados puntos de las Bases.

20.- MODIFICACION DEL CONTRATO

20.1.- La Contratante bajo su responsabilidad y por razones fundadas podra modificar el contrato dentro de los seis meses posteriores
a su firma, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, o separadamente el 20% (veinte por ciento en
tiempo y monto) de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos. Estos se formalizaran por escrite, de
conformidad con el articulo 112 de la Ley de la materia.

21.- RESCISION DEL CONTRATO

La Contratante podra rescindir administrativamente el contrato cuando el proveedor no cumpla con las obligaciones derivadas del
mismo, en los siguientes casos:

21.1.- Si no cumple con el servicio en tiempo y forma convenidos.

21.2.- Por el incumplimiento de las demés obligaciones del contrato celebrado.

21.3.- Cuando las diversas disposiciones legales aplicables al respecto asi lo sefialen.

21.4.- Por casos foriuitos o de fuerza mayor.

Cuando se rescinda el contrato, la Convocante debera informar a efecto de que ésta verifique conforme al criterio de adjudicacién, si
existe ofra proposicion que resulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se celebrara con el Licitante que ocupara el segundo lugar en
precios mas bajos y cuya oferta técnica haya sido aceptada.

21.5.- Para rescindir administrativamente el contrato por causas imputables al proveedor se hara de la siguiente manera:

a) Podra iniciarse al dia siguiente a aquel en que se tenga conocimiento del incumplimiento.

b} Se comunicara por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la infraccion, para que dentro del término que para tal
efecto se sefiale y que no podré ser menor a 3 dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga y apotte las pruebas que estime

pertinentes.

¢} Transcurrido el términc a que se refiere el punto anterior, se resolvera considerando los argumentos y pruebas que se hubiesen
hecho valer,

d) La resolucion sera debidamente fundada y motivada y se nolificara personalmente, dentro de un término de 15 dias habiles.
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22.- LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO
22.1.- Los lugares para la prestacion del servicio seran en:

o Galle 5 Sur no.1105, Centro Histdrico, Puebla, Pue. C.P. 72000
e Calle 5 Sur no.1108, Centro Histérico, Puebla, Pue. C.P. 72000
o Calle 32 Poniente no. 2902 C, Colonia Nueva Aurora. Puebla, Pue. C.P, 72070

El servicio se realizara en dias habiles de lunes a viernes y en sabado, de acuerdo con los siguientes turnos:

a) Lunes a viernes: 06:30 a 14:30 horas
b) Lunes a viernes 11:00 a 19:00 horas
¢} Sabado 08:00 a 13:00 horas

El horario del personal denominado "Responsable encargado” sera de 9:00 a 17:00 horas de lunes a viernes y de 08:00 a 13:00 horas
en sabado.

Nota: El horario es de manera enunciativa mas no iimitativa. Y sera confirmado por la Contratante en la formalizacion del conirato, ya
que podra variar conforme a las necesidades de operacion,

22.2.- El Administrador del contrato debera supervisar el servicio, asi mismo, realizar las visitas e inspecciones gue estime pertinentes
e igualmente podra solicitar a los servidores pliblicos, los Licitantes y los proveedares, todos los datos e informes relacionados con los
actos de que se frate.

El verificador del contrato debera supervisar que servicio se lfeve a cabo en tiempo y forma, de conformidad con las especificaciones
estipuladas en los términos establecidos en el presente Contrato y debera notificar de cualquier inconsistencia a “EL
ADMINISTRADOR”.

23.- SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES

Las sanciones que la Contratante aplicard seran las estipuladas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal.

Se haran efectivas las garantias respectivas a [a seriedad de las propuestas en los siguientes casos:

23.1.- Guando los Licitantes no sostengan sus propuestas o se retiren de Ia licitacién, después del acto de aperiura de propuestas
técnicas.

23.2.- Cuando el Licitante adjudicado no confirme su aceptacién para que se le adjudique el contrato dentro de los cinco dias habiles
siguientes a la fecha en que se hubiere comunicado el fallo.

23.3.- Cuando el Licitante adjudicado no entregue la garantia de cumplimiento, dentro de los cinco dias naturales posteriores a Ia firma
del contrato.

23.4.- Se hara efecliva la garantia de cumplimiente, cuando exista incumplimiento en el servicio, por no iniciar el servicio motivo de
esta licitacion en los plazos y especificaciones establecidos en fas Bases, o por dar servicios de calidad inferior a la pactada.

23.5.- Las penas convencionales se aplicaran por causas imputadas al Licitante, cuando existan retrasos en el cumplimiento del servicio
0 la entrega de los insumos conforme a lo siguiente:

o El2 % por cada dia natural de retraso que transcurra sobre el importe del servicio no realizado en el plazo sefialado.

¢ El2 % por la ejecucion diferente a los servicios solicitados en la descripcion de la partida, referente a las caracteristicas, contenido
y calidad.

e EI2 % por el servicio no realizado a entera satisfaccion de la contratante.

e EI 2% por incumplimiento en la entrega mensual de los materiales e insumos.

Las penalizaciones no incluiran |.V.A. y seran deducidas a través de cheque certificado de caja o nota de Crédito.
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Dicho documento deberé estar 2 nombre de la Auditoria Superior del Estado de Puebla y debera ser presentado previamente a la
entrega de la facturacion.

La Contratante podré rescindir el contrato, total o parcialmente, segin sea el caso, haciendo efectiva la pbliza de garantia y podra
adjudicar el contrato al segundo lugar.

En caso de que la Contratante autorice una prérroga, por causas imputables al Licitante adjudicado, durante la misma, se aplicara la
sancion establecida en este punto por cada dia de prorroga.

En ningun caso el monto de las penas convencionales sera superior, en su conjunto, al monto total de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Aplicacion de las sanciones estipuladas en la ley.
24.- BAGO
24.1.- Bl proveedor debera ingresar su factura con la Contratante, debidamente requisitada, sin errores o deficiencias de los requisitos

fegales y administrativos vigentes, ya que sera la responsabilidad del proveedor, los ingonvenientes que para su cobro representen.
Las facturas deberan ser expedidas de acuerdo a lo siguiente:

Nombre: =00 - Auditoria Superior del Estado de Puebla

RF.C. oo OFS010623A74

1 5 3ur, nimero exterior 1105, Centro Histdrico, Puebla, Puebla,
Cadigo Postal 72000.

Direcc'it.szn--. o

24.2.- El pago se realizara conforme a lo siguiente:

a) El pago se realizara de forma mensual, en una sola exhibicién dentro de los 20 dias naturales posteriores a la presentacion de la
factura debidamente requisitada, acompafiada por los entregables para pago solicitados en la descripcion del servicio, una vez
cumplido el servicio a entera satisfaccion del drea requirente de la Contratante en términos de lo establecido en el respectivo
contrato. Lo anterior de conformidad con el articulo 115 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
Estatal y Municipal.

24.3.- Se hace del conocimiento del Licitante que en esta Licitacién Puiblica Nacional no aplica la retencion correspondiente al pago de
derechos equivalente al 5 al millar sobre ef importe de su factura antes de LV.A.

25.- ASPECTOS VARIOS

25.1.- Una vez que los Licitantes hayan ingresado al recinto establecido, durante cualquier etapa, no podran utilizar aparatos de
intercomunicacion de ningun tipo, (teléfonos celulares, radios, computadoras portatiles, etc.).

25.2.- Una vez iniciado el evento de presentacion de documentacion legal y apertura de propuestas técnicas, no podra ingresar Licitante
alguno o introducir al recinto documento alguno.

25.3.- Los lugares, fechas y horarios de los distintos eventos que conforman la Licitacion podran ser suspendidos, cambiados o diferidos
de conformidad con las necesidades de la Convocante con el fin de proveer al dptimo desarrolio de la Licitacion, siempre apegandose
a lo dispuesto para tal efecto en la Ley de la materia, por lo antes manifestado, sera de la mas estricta responsabilidad del Licitante
por medio de si o de quien lo represente, el presentarse en todos y cada uno de fos eventos tanio en las fechas indicadas en las
presentes Bases, asi como en Jas que al efecio sean sefialadas como sustitucion a éstas, lo cual invariablemente e sera sefialado en
los eventos de junta de aclaraciones o de aperturas.

Lo anterfor, sin que bajo ninguna circunstancia tenga la Convocante obligacion alguna de notificar personalmente al Licitante acerca
del estado, resultado, fechas, horas o lugares de cualquier evento de la presente licitacion pues en estas Bases le han sido informadas
tales circunstancias o lo serdn en las actas que al efecto se levanten.
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26.- INCONFORMIDADES.

26.1.- Las inconformidades que se susciten con met

o de la interpretacidn o ejecucion derivadas de estas Bases, se resolveran con
apego a la Ley y demas disposiciones aplicablgs

ATENTAMENTE

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A 12 BE FEBRERO DE 2026

R -;"5-‘11:11“‘" s
DIRECTORA GENERA
AUDITORIA SUPERI ADO DE PUEBLA
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ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIFPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

| ANEXO A

LICITACION F’l:.lBLiCA NACIONAL NO. ASE-DGALP-02-2026 i
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AUDiTORjA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

Por medio de la presente, manifiesto bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

A) PERSONA FiSICA

« Que no me encuentro en ninguno de los supuestos referidos en el contenido del articulo 77 fracciones 1,1, T, 1V, W,
VI, VIIL IX, Xy XI, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal ¥ Municipal y 35 de
los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

= Que no desempefio empleo, cargo o comision en el Servicio PUblico o, en su caso, que, a pesar de desempefario, con la
formalizacion del Contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, lo anterior con fundamento en el articulo
49 fracciones [X y X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

* Que conozco en su integridad y manifiesto mi conformidad con todos y cada uno de los puntos y requisitos esenciales
establecidos en el presente procedimienio ASE-DGALP-02-2026.

* Que sujeto la informacién proporcionada en la documentacion legal, en la propuesta técnica y econdmica a la evaluacion
de la Convocante.

° Que soy: MICRO, PEQUENA, MEDIANA o GRANDE empresa. (Especificar el tamafio de empresa)

B) PERSONA MORAL.

= Que cuento con facultades suficientes para suscribir a nombre de mi representada la propuesta correspondiente.

= Que el peder con el que acredito mi representacion no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna.

¢ Que mi representada no se encuentra en ninguno de los supuestos previstos en el contenido del articulo77 fracciones |,
i1, 1LV, W VL VI VI EX, Xy X de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics del Sector Publico Estatal y
Municipal y 35 de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria Superior del
Estado de Puebla.

= Que no desempefio empleo, cargo o comisién en el Servicio Publico o, en su caso, que, a pesar de desempeifiarlo, con la
formalizacion del Contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés, lo anterior con fundamento en el articulo
492 fracciones X y X de la Ley General de Responsabilidades Administrativas

= Que conozco en su integridad y manifiesto mi conformidad con todos y cada uno de los puntos vy requisitos esenciales
establecidos en el presente procedimiento ASE-DGALP-02-2026.

¢ Que sujeto la informacién proporcionada en la documentacion legal, en la propuesta técnica y econdmica a fa evaluacion
de la Convocante.

¢ Qlue mi representada es: MICRO, PEQUENA, MEDIANA o GRANDE empresa {Especificar el famafio de empresa).

ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL. REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO DE LA EMPRESA
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AUDRITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA

LICITACION PUBLICA NAGIONAL
ASE-DGALP-02-2026

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA

SUPERIQR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO B

PROPUESTA TECNICA

FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA TECNICA CON CARACTERISTICAS ORIGINALES, EL LICITANTE
TENDRA QUE TOMAR ENCUENTA TODOS LOS CAMBIOS QUE SE GENEREN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES FARA LA

PRESENTACION DE SU PROPUESTA.

LICITACION Pl;lBLICA NACIONAL NC. ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AUDITOR}A SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

PRESENTE.

NOMBRE DEL LICITANTE:

UNIDAD
PARTIDA | CANTIDAD DE
MERIDA

DESCRIPCION DETALLADA DE LOS SERVICIOS

PERIODO DE CUMPLIMIENTO DEL

SERVICIO:
LUGAR DE CUMPLIMIENTO DEL
SERVICIO:
PERIODO DE GARANTIA DEL
SERVICIO:
ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO DE LA EMPRESA
NOTAS:

1.~ El Licitante debera respetar y requisitar el presente formato con toda la informacién solicitada, en caso de no hacerio,sera

causa de descalificacion.

2.- El Licitante debera capturar y presentar su propuesta técnica a renglén seguido, evitando dividir la tabla o presentando hoja
por pamda tampoco se deberan intercalar datos entre las filas de la tabla. Unicamente podran configurar fa péagina para que
ésta se imprima correctamente en sus hojas membretadas.

3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos seré causa de descalificacion

4.- Firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre y puesto de la persona autorizada.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUESLA

LICITAGION PUBLICA NACIONAL

) ASE-DGALP-02-2026 X
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO B1

CURRICULUM VITAE DEL LICITANTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. ASE-DGALP-02-2026 )
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AUDITOR_fA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

INDICACIONES: Todos los campos def presente anexo se deberan llenar sin excepcion alquna. En caso de que no exista la
informacion de alquno de los campos se deberd asentar ‘NO APLICA”. Se podran utilizar los espacios gue requiera en cada uno de

los campos del presente anexo.

{Nombre compieto) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han
sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la propuesta en ef presente
procedimiento de adjudicacion, a nombre y representacion de: {persona juridica); y que la documentacion que se entrega
con la propuesta es veridica, legitima y fidedigna.

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL LICITANTE
RFC CON HOMOCLAVE

CALLE: NUMERO:
DOMICILIO FISCAL COLONIA: C.P.:
DELEGACION O MUNICIPIO: ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONOS
CORREQ ELECTRONICO
NOMBRE COMPLETO DEL
REPRESENTANTE LEGAL
2. PRINCIPALES SERVICIOS O PRODUCTOS QUE MANEJE, INDICANDG SUS PRINCIPALES MARCAS (EN CASO
DE APLICAR), (ESTOS DEBEN SER SERVICIOS IGUALES O SIMILARES A LOS SOLICITADOS EN EL PROCEDIMIENTO
DE ADJUDICACION).

3. INDICAR LA EXPERIENCIA QUE SE TIENE EN LA PRESTACION DE SERVICIOS IGUALES O SIMILARES A LOS
SOLICITADOS EN EL PROCEDIMIENTO (ESTA DEBE SER MINIMA DE 3 ANOS DE ANTIGUEDAD).

4. RELACION DE PRINCIPALES CLIENTES (MINIMO 3} .
DEBERAN SER DEL MISMO GIRO O SIMILAR AL SOLICITADO EN EL PROCEDIMIENTOQ DE ADJUDICACION).

NOMBRE COMPLETO:

DEPARTAMENTO QUE
RECIBIO LOS SERVICIOS:

CONTACTO DE  VENTA
(NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONAY:

ESPECIFICACION DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS:

DIRECCION:
TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:
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AUDITORIA SUPERIOR
PELESTADIO DE PUEALA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
i ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

NOMBRE COMPLETO:

DEPARTAMENTO QUE
RECIBIO LOS SERVIGIOS:
CONTACTO  DE  VENTA
(NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONA):

2 ['ESPECIFICACION DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS:

DIRECCION:

TELEFONOS:
CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE COMPLETO:

DEPARTAMENTO QUE
RECIBIO LOS SERVICIOS:

CONTACTO DE  VENTA
{NOMBRE COMPLETO DE LA
PERSONAY):

3  |ESPECIFICACION DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS:

DIRECCION:

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:;

ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FiSICA
SELLO DE LA EMPRESA
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AUDITORIA SUPERIOR
DELESTADO DE PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
3 ASE-DGALP-02-2026 i
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO C
SUBANEXOS C1,C2Y C3

PROPUESTA ECONOMICA

FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA CON _CARACTERISTICAS ORIGINALES. EL
%

LICITANTE TENDRA QUE TOMAR EN CUENTA TODOS LOS CAMBIOS QUE SE GENEREN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

PARA LA PRESENTACION DE SU PROPUESTA.

LICITACION PUBLICA NAGIONAL NO. ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIC INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

PRESENTE.
ANEXO €1
NOMBRE DEL LICITANTE ]
IMPORTES COSTOS DE PERSONAL O ELEMENTOS
A 8 ¢ D E F G
IMPORTE MINIMO | IMPORTE MAXIMO
COSTO . PORELEMENTO | POR ELEMENTO
partioa | UNBAODE | canmioap | TPODE | canmiban | canmmap costoror | minmoeor [ SOSTOMPXMO | oope Beriono | PoR R PERIGDO
El LE MiNMADE | mMAxiMaDE | eLemenToPOR | ELEMENTO SOR MES DE | DE
ELEMENTOS | ELEMENTOS HMES FOR MES B¢y CONTRATACION | GONTRATACION
{A*C) {10 MESES) {10 MESES)
{D*10) (E*10)
Responsable 1 1
encargado
1 SERVICIO 1 Supervisor 3 -]
Perscnat
Operativo 9 1
SUBTOTAL
VA,
TOTAL
TIPO DE ELEMENTO CANTIDAD DE ELEMENTOS | COSTO PORELENENTO FORDIA CONLV.A.
Responsable encargade 1
Supervisor 1
Personal Operativo 1
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AUDITORIA SUPERICR
DEL ESTADQO DE PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO €2
NOMBRE DEL LIGITANTE:
IMPORTES BROPORCIONALES DE INSUMOS POR MES
{30% DEL COSTO POR ELEMENTO}
A B ¢ ) £ F
" TMPORTE TOTAL MAXING
: IMPORTE MAXIMO DE | IMPORTE TOTAL DE
IMPORT 0 DE
TIPO DEELEMENTO | cOSTO MINIMO POR COSTO MAXIMOPOR | INSUMOS 1 MATERIALES INSUMOS ¥ INSUMOS Y maTERIALES |\ DR TG
ELEMENTOPORMES | ELEMENTO POR MES POR MES MATERIALES POR FOR EL PERIODY DE PERIODO DE
10 20 MES CONTRATACION g
20) 8%0.20) ioo10) GONTRATACION
- (D10}
Responsable
encargado
Supervisor
Personal Operative
SUBTOTAL
LV.A.
TOTAL
ANEXO C3
NOMBRE DEL LICITANTE
IMPORTES TOTALES
A B ¢ D E F
IMPORTE TOTAL | IMPORTE TOTAL | 'MPORTE IMPORTE
IMPORTE MINIMO IMPORTE MINIMO DE MAXINO DE MiNME TOTAL
PARTIDA UMNIDAD DE CANTIDAD TIPO DE POR ELEMENTO MAXIMO POR INSUMOS Y INSUMOS Y (PERSONAL + MAXIMO
MEDIDA ELEMENTO | POREL PERIODO | ELEMENTOPOR | MATERIALES MATERIALES NouMos v | (PERSONAL +
DE | EL PERIODO DE | POR EL PERIODO | POR EL PERIODO | JASUMOS Y | “insumos v
CONTRATACION | CONTRATACION DE OE | OE Lmpizny | MATERIALES
{10 MESES) {10 MESES) CONTRATACION | CONTRATACION DE LIMPIEZA)
(10 MESES) {10 MESES) (o) (2+D)
Responsable
encargado
1 SERVICIO 1 Supervisor
Persenal
Operativo
I E—
IMPORTE TOTAL MINIMO GON LETRA: SUBTOTAL
IMPORTE TOTAL MAXIMO CON LETRA: EV.A.
TOTAL
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AUDITORIA SUPERIOR
DFLESTARD DF PUERLA

LICITACION PUBLICA NAGIONAL
ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO C4
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE MARCA Y/O PREGIO PRECIO
NO. MEDIDA DESCRIPCION rgggggi S_Ib:_'-.é. UNIFARIO 1v.A, TOTAL
1 Caja Papel higiénico mini de 620 hojas para despachadar caja con 12 piezas
2 Caja Toalla en rollo advance de 180 m caja con 6 piezas
3 Caja Panuelos desechables con 90 hojas dobles
4 Bidén Acido muriatico de 5 it.
5 Kilo Bolsa negra para basura de polietileno, meadida 50 cm x 70 cm, calibre 300
6 Kito Bolsa negra para basura de polietilenc, medida 60 cm x 90 om calibre 360
7 Kilo Bolsa negra para basura de polietifeno, medida 90 cm x 120 ¢m calibre 300
8 Pieza Bomba para WC
9 Pieza Cepillo escobillén con base para WC
10 Pieza Detergente lavatrastes liquida, aroma limén, presentacion 750 ml
Limpiador multiusos desinfectante, neutraliza malos olores, virus y
11 Bidon bacterias por 24 horas. Fragancia con 2x activos de frescura, presentacion
10 s, varios aromas.
Blanqueador preparado a base de hipoclorito de sodio preparado en base
12 Bidon acuosa hipeclorito sodico {concentracion de 40 g.flitro de cloro activo) y
tensoactivos aménicos presentacion de 10 litros
Desengrasante 20 litros limpiador liquido multiusos con poder
desengrasante, propiedades fisicas: aspecto: producto liquido jabonoso
alor: figera a solvente color: ambar p h: 7.5 a 8.0. Ingredientes: agua,
tensoactivos anidnicos, emulsificantes, surfactantes, neutralizantes,
13 Bidén hidréxido de sodio, conservador. Componentes: tensoactivos, solvente,
sosa cdustica, preservante, agua.
Propiedades fisicoquimicas, apariencia liquido viscoseo techoso color
blanco olor inodero pH 11,5 - 13,5 densidad 20° 1,00 - 1,05 glem3
solubilidad 100°. Presentacién 20 I,
Sarricida 5 litros. Limptador liquido a base de acido y agentes limpiadores
que eliminan el sarro de las superficies y composicion liguida, identidad
14 Bidén concentracion (%) acido muriatico 7647-01-0 2,5.-3.5 acido fosforico 67-67-
0 2.5- 3.5 nonif fenol 10 metoxilacidén 7664-47-7 2.5 3.5 quimica No. Cas.
Presentacion 5 It
Limpiador liquido multiusus desinfectante, aroma floral, formufa
15 Bidon bindegradable, con accion de eliminar el 99.9% de virus y bacterias, con 24
horas de aroma intenso y duradero. Presentacion 9 [t
16 Bidan Jabon liquido para manos 4 litros, varios aromas. Presentacion 5 It.
17 Pieza Cubeta flexible chica #14, varios colores
18 Pieza Fibra limpiadora y esponja abscrbente, en un solo producto
19 Pieza Fibra negra abrasiva para uso pesado
20 Pieza Fibra verde para usp general
21 Pieza Botella de plastico con atomizador (capacidad 1 litro}
22 Par Guantes doméstico mullivso ne.7, varios colores
23 Par Guantes doméstico multiuso no.8, varies colores
24 Par Guantes doméstico multiuso no.9, varies colores
25 Pieza Lija de agua grano np, 220
2% Pieza ?gsét-illa sanitaria, arema flora, para aromatizar y desodorizar espacios, de
27 Pieza Tapete tipo sgjilla con pastilla de 85 g para mingitorio
28 Pieza Recogedcr [dmina, tamano chico
29 Pieza Repuesto mechudo de microfibza, varios colores
30 Kilo Detergente en polve, preseniacidn 1kg
31 Pieza Escoba tipo cepillo para exteriores, varios colores
32 Pieza Escoba tipo cepillo para interiores, varios colores
N Toallitas desinfectantes para superficies crisp linen, presentaciér: de 80
33 Pieza | toallitas
34 Paguete Teallitas himedas antibacteriales, presentacion en bolsa de 50 piezas
35 Pieza Desinfectante antibacterial en aerosol para superficies, presentacion 354
ars
36 Bidon Gel antibacterial, presentacion de 5 litros
37 Pieza Aromalizante de ambiente en aerosol, presentacion 400 ml, varios aromas
38 Pieza Aromatizante ambiental decosphere, presentacion 75 ml., aromas frutales
29 Pieza Aromalizante ambiental al:xtcmético, presentacién 250 ml., aparato y
repuesio, aroma aguamarina
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AUDITORIA SUPERIOR
DELESTADRG DE PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACGION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXC C4
NOMBRE DEL LICITANTE
UNIDAD DE MARCA YiQ PRECIO PRECIO

NO. MEDIDA DESCRIPCION t;g&%i E;Eé UNITARIO LV.A, TOTAL

40 Pieza Repuesto de aromati;ante de ambiente automdtico presentacién de 250
ml., aroma, aguamarina

41 Pieza Bote papetero de plastico, color negro, capacidad 22 litros

42 Pieza Bote papelero de plastico, color negro, capacidad 6 litros

43 Pieza Cepillo tipo plancha, medida estandar

44 Rollo Rollo de jerga, medidas 25 metros x 48 cm, varios colores

45 Pieza Plumero sintélico. tamafio grande con extension

46 Pieza Plumero sintético, tamario peguefio con extensidn

47 Pieza Pafio de microfibra ligera, color amarillo, medidas 40 cm x 40 cm

48 Pieza Paiio de micrefibra ligera, color azul, medidas 40 cm x 40 ¢m

49 Pigza Pafio de microfibra ligera, color rojo, medidas 40 cm x 40 cm

50 Pieza Paric de microfibra ligera, color morado, medidas 40 cm x 40 cm

51 Pieza Pario de microfibra ligera, color verde, medidas 40 cm x 40 cm

52 Pieza Pafio de microfibra ligera, color blanco, medidas 40 cm x 40 ¢m

53 Pieza Pafio microfibra ligera 1 x 1 metros, colores varios

54 Pieza Toalla de manos, algoddn, color blanco 40 cm x 60 sm

55 Kilo Piedra pémez

56 Pigza Lustrador de muebles de madera, en aerosol, presentacicn de 378 ml,

57 Pieza Limpiador de vidrios en atomizador de 640 mi

53 Galén Glicerina abrllantador vinil y plasticos, presentacion 5 kg

59 Galén Shampoo con cera, presentacion 10 litros

&0 Pieza Papel higiénico con 220 hojas dobles, resistencia en himedo, con vitamina
e y coce, 32 piezas

61 Pigza Jicara de plastico, capacidad de 1000 ml
Jalador para piso de uso semi rudo para pisos en interiores y exteriores, de

62 Pieza 50 em, hule rigido de latex color negro, canaleta de grueso calibre y bastén
de madera

63 Pigza Jalador industrial de acero inoxidable para ventanas, 18"

54 Pieza Dispensador manual plastico de jabdn para manos

65 Pieza Dispensador de toalla para manos en rolle para empoetrar
Dispensador plastico para gel antibacterial, capacidad 800 ml, con deposito

66 Pieza rellenable, soporte, carcasa y valvula en ABS de alta calidad y resistencia,
cerradura con llave.

67 Pieza Dispensador de papel higiénico mini de 620 hojas, para empotrar en pared

ATENTAMENTE
LUGARY FECHA
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL. Y/O PERSONA FiSICA
SELLO DE LA EMPRESA

“LOS PRECIOS SERAN FIRMES HASTA EL CUMPLIMIENTO TOTAL DEL CONTRATO”.

| VIGENCIA DE LA COTIZACION | E

NOTAS:

1.- El licitante debera respetar y llenar el presente formato con toda la informacion solicitada, en caso de no hacerlo, sera causa de
descalificacion. Este formato se presentara en EXCEL en a USB.

2.- El licitante debera capturar y presentar su propuesta econdmica a renglon seguido, evitando dividir Iz tabla o presentando hoja por
partida, tampoco se deberan intercalar datos entre las filas de 1a tabla. Unicamente podran configurar la pagina para que ésta se imprima
correctamente en sus hojas membretadas.

3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos sera causa de descalificacion.

5 Sur No. 1105, Centro Historico L.
de la Ciudad de Puebig, Puebla Pagina 31 de 46
C.P. 72000.

Tel: {222) 22934 00 ! 09
800 00 APUEBLA (278 32 52)

www.auditoriapueblo.gob.mx




AUDITORIA SUPERIOR
DELESTADO DF PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGAL P-02-2026 3
CONTRATAGION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

4.- Firmada y sellada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre y puesto de la persona autorizada.

5.- Los precios unitarios deberan ser redondeados a centésimos.

6.- Asentara con letra los montos minimos y maximos fotales.

7.- En caso de resultar adjudicado los precios ofertados seran fijos e incondicionados durante la vigencia del CONTRATO.
8.- La propuesta econémica serd expresada en pesos mexicanos.

9.- Los precios son netos y firmes.

10.- El Licitante debera respetar y requisitar el presente formato con toda la informacion solicitada.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADG DE PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
i ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXOD

GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTA ECONOMICA
(DEBERA SER TRAMITADA ANTE UNA INSTITUCION FINANCIERA)

Ante o a favor de: LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
Para garantizar por (nombre de la persona fisica o juridica), con R.F.C, . con domicilio

, la seriedad de la propuesta presentada en la Licitacién Publica Nacional: NO. ASE-DGALP-02-2026
REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE PUEBLA de conformidad con lo dispuesto en el articulo 126 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por el 10 % del monto maximo total de su propuesta sin incluir LV.A. $ (ndmero)
(letra M.NL).

Esta fianza permanecera vigente aun cuando se interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolucion firme por
autoridad competente.

Ei sostenimiento de la oferta es por un periodo minimo de 60 (sesenta) dias naturales contados a partir del acto de apertura de
ofertas.

En los casos de hacerse exigible la fianza, esta compaiiia afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad de $ {nGmero)
{letra Moneda Nacional.) que corresponde al 10% del monto total de la propuesta econdmica sin incluir LV.A. Como
garantia de sostenimiento de oferta, para lo cual, (compafia afianzadora) acepta someterse expresamente al procedimiento de
ejecucian (con exclusidn de cualquier otro) establecido en los articulos 178, 279, 282, 283 v 289 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL FSTADC DF PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADC DE PUEBLA

ANEXOE

FIANZA DE CUMPLIMIENTO Y/O POSIBLES VICIOS OCULTOS

Ante o a favor del: LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
(TRAMITADA ANTE INSTITUCION FINANCIERA}

Para garanfizar por (nombre de la persona fisica o juridica), con R.F.C. , con domicilio en

. &l fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del (CONTRATO No. , de fecha de suscripcion } relativo a la
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA,
realizado por la AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA de conformidad con la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, dentro del expediente No. , por el monto total
maximo adjudicado con I.V.A. de $ (nimero){letra Moneda Nacional.)

Esta fianza permanecera vigente en cuanto al cumplimiento del contrato, desde la fecha de su expedicion hasta la total
terminacion de las obligaciones derivadas del mismo, aun cuando se otorguen prérrogas o esperas Y para los casos en que se
interpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolucidn firme por autoridad competente.

Asimismo, esta fianza se otorga para garantizar el pago de la indemnizacion en los casos de vicios o defectos ocultos de los bienes
adquiridos, quedando vigente un afic posterior a |a entrega total.

En los casos de hacerse exigible la fianza esta compania afianzadora pagara en los términos, de ley la cantidad de ${ndmero)
letra M.N.) que corresponde al 10 % del monto total maximo del contrato con L.V.A. Como garantia de su
cumplimiento, asi como contra vicios o defectos ocultos, para lo cual, {compafifa affanzadora) acepta someterse expresamente
al procedimiento de ejecucion (con exclusion de cualquier otro) establecido en los articulos 178, 279, 282, 283 y 289 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas.
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA

LICITAGION PUBLICA NACIONAL
3 ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

B ANEXO F

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. ASE-DGALP-02-2026 )
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

PRESENTE.
NOMBRE DEL LICITANTE
REFERENCIA
1 PREGUNTA
RESPUESTA
REFERENCIA
2 PREGUNTA
RESPUESTA
REFERENCIA
3 PREGUNTA
RESPUESTA
REFERENCIA
4 PREGUNTA
RESPUESTA
ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FiSICA
INSTRUCCIONES DE LLENADO;

. EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA MENCIONAR A QUE PUNTO, PARTIDA O ANEXOS
DE LAS BASES SE REFIERE.

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO.
. UNTA: EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA HACER SU PREGUNTA U

OBSERVACIN

i SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS
DATOS REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE
DEBERA PRESENTAR EN FORMATO WORD.

5 Sur No. HO5, Centro Histarico o
de ia Ciudad de Pueblg, Puebla Pagina 35 de 46
C.P. 72000.

Tel: (222) 229 34 00 al 09
800 00 APUEBLA (2 78 32 52)

www.quditoriopuebla.gob.mx




AUDITORIA SUPERIOR
DED ESTADRO DOF PUEBLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
. ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO G

LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. ASE-DGALP-02-2026 ,
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

AUDITORjA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

Fecha:

Por medic de la presente declaro bajo protesta de decir verdad que los datos asentados a continuacién son los
correspondientes a mi representada.
NOMBRE O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (R.F.C.)

CURP (EN CASO DE SER PERSONA FISICA)

NACIONALIDAD

(CALLE_____ ,NUMERO , COLONIA ]
DOMICILIO FISCAL DELEGACION O MUNICIPIO ,C.P.
ENTIDAD FEDERATIVA )
TELEFONOS
CORREOQ ELECTRONICO
NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL QUE FIRMA LAPROPUESTA TECNICA/
ECONOMICA;
ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA,

NOMBRE Y FIRMA DEL. REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FiSICA
SELLO DE LA EMPRESA
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADQ DF PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

L ANEXO H
FORMATO DE NOTIFICACION DEL INICIO DEL SERVICIO

AUDITOR’jA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

Se hace del conocimiento de los Licitantes adjudicados, que es necesario comunicar a la Contratante, el inicio del servicio con
una anticipacion de al menos 24 horas, a los siguientes  correos  electrénicos  Institucionales

adquisiciones.ase@auditoriapuebla,gob.mx, liz.benitez@auditoriapuebla.qob.mx y josem.almaraz@auditoriapuebla.gob.mx

mediante el presente documento denominado “FORMATO DE NOTIFICACION DEL INICIO DEL SERVICIO” debiendo asentar
lugar, dia y hora.

Procedimiento: ASE-DGALP-02-2026

DATOS DEL SERVICIO:
Proveedor:
Domicilio:
Cantidad:
Descripcién genérica de los servicios:
1.~
2.-
3.-
Fecha: Hora:

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL Y/O PERSONA FISICA
SELLO
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AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUERL A

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP-02-2026

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA

SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS SERVICIOS

1 1 SERVICIO

\DA DE LOS BIENES O SER

- DESCRIPCION DEL SERVICIO

Contratacion del Servicio Integral de Limpieza para la Auditoria Supericr del Estado
de Puebla. Se llevard a cabo bajo la modalidad de contrato abierio, de conformidad
al articule 108 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal, por lo que la contratante se obliga a contratar el monto
del presupuesto minimo, quedando el presupuesto méximo sujete a las
necesidades y a la autorizacion presupuestal.

Il. PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El periodo de prestacion del servicio serd del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2026,
fll. LUGARES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

Los lugares para la prestacion del servicio seran en:
o Calle 5 Surno.1105, Centro Historico, Puebla, Pue. C.P. 72000
e Calle 5 Surno.1108, Centro Historico, Puebla, Pue. C.P. 72000
e Calle 32 Poniente no. 2802 C, Colonia Nueva Aurora. Puebla, Pue. C.P. 72070

IV. DESCRIPCION DETALLADA DEL SERVICIO

1. Se requiere fa contratacion del setvicio integral de fimpieza conforme a las
actividades vy las frecuencias descritas en el Anexo 2.

2. El servicic se realizaréd en dias habiles, de lunes a viermnes, y fos sabados, de
acuerdo con los siguientes furnos:

¢ Lunes a viemes: 06:30 a 14:30 horas
¢« Lunesa viemes 11:00 a 19:00 horas
o  Sabado 08:00 a 13:00 horas

El horario del personal denominado "Responsable encargado” sera de 9:00 a 17:00
horas de lunes a viemes y de 08:00 a 13:00 horas en sabado.

Nota: El horaric es de manera enunciativa méas no limitativa. Y sera confirmado por
la Contratanie en la formalizacion del contrato, ya que podrd vanar conforme a las
necesidades de operacion.

3. Bl proveedor deberd proporcionar los equipos (aspiradoras, barredoras
mecanicas, efc.), que pudiera llegar a ufflizar, para la optima realizacion del
servicio.

V., PERSONAL

1. El proveedor deberé contar, para la prestacion del servicio, con la plantilia de
personal requerido de acuerdo con lo establecido en |a siguiente tabla;
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AUDITORIA SUPERIOR
DELESTADO DE PLUIESLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP-02-2026 i
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

CANTIDAD CANTIDAD
PERSONAL REQUERIDO MINIMA MAXIMA
Responsable encargado 1 1
Supervisor 3 6
Personal COperativo 9 17
TOTAL 13 24

2. El personal del proveedor debera contar con seguridad social y prestaciones de
ley, por o que serd su obligacion realizar las gestiones administrativas ante las
instituciones pertinentes, a fin de que el personal cuente con las prestaciones que
por Ley le corresponden,

3. Et personal requerido debera tener el siguiente perfil;

a) Responsable encargado (1 persona):

Género indistinto.

Experiencia minima en el puesto de 1 afio.
Edad: mayor de 25 afios,

Escolaridad minima preparatoria o bachillerato.

¢ & o

b) Supervisor (minimo 3, méximo 6 personas)
+  Géneroindistinto,
Experiencia minima en el puesto de 1 afic.
Edad: mayor de 25 afios,
Escolaridad minima preparatoria o bachillerato.

g & o

¢) Personal Operativo (minimo 9, méximo 17 personas):
e Género indistinto.
o  Experiencia minima de 6 meses.
+  Edad: mayor de 18 afios.

4. El proveedor debera proporcionar & todos sus empleados una credencial de la
empresa en formato libre, misma que debera contener lo siguiente:

o FFotografia & color

* Nombre completo del empleado

» Razdn social del proveedor

» Numero de seguridad social

e NUmero telefonico para emergencias

« Numero de folio del empleado

» Vigencia de la credencial

o Firma del representante legal del proveedor
¢ Sello del proveedor

5. En caso de dar de alta a un nuevo trabajador, derivado de ia rotacion de
personal o por baja del mismo, el proveedor notificara dicha situacion a la
Contratante de manera inmediata, debiendo entregar al Jefe de Servicios
Generales la documentacion correspondiente que acredite el perfil del personal,
asi como copia simple de su identificacion, al menos con un dia habil de
anticipacion a su ingreso. lo anterior con la finalidad de gue se informe z las areas
pertinentes y se autorice su acceso a los inmuebles.

6. El personal del proveedor debera portar un uniforme adecuado, ¢! cual debera
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. AUDITORIA SUPERIOR
DELESTADO DE PUEBLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL

. ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

mantenerse en buenas condiciones de uso, limpieza v presentacién durante fa
vigencia del contrato, debiendo ser como minimo:
* Bata de manga corta, 100% poliéster, preferentemente color 0ScUro, con
bolsas y nombre del proveedor bordado o estampado af frente Y reversa.
+ Pantaldn color oscuro.
+ Calzado de seguridad antiderrapante, cémodo y funcional para el desempefio
de las actividades.

7. La inasistencia del personal asignado por el proveedor dara lugar a la
deduccién proporcional del importe correspondiente al servicio no prestado.

VI INSUMOS Y MATERIALES

1. El proveedor deberd entregar de manera mensual los insumos y materiales,
descritos en el Anexo 3, en las cantidades solicitadas por la Contratante, en el
Almacén de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, ubicado en calle 5 Sur,
Planta baja, Centro Histérico, Puebla, Puebla, C.P. T2000; para tal efecto, la
Contratante enviard al proveedor, mediante correo eltectrénico, la correspondiente
orden de compra que contendrd las cantidades requeridas. de acuerdo con lo
siguiente:

A. Para fa primera entrega: La orden de compra sera enviada dentro de los primeros
tres dias habiles posteriores a |a firma del contrato, teniendo el proveedor 07 dias
naturales contados a partir de fa fecha de recepcion del correo, para entregar los
insumaos solicitados.

B. Para las entregas posteriores: La orden de compra sera enviada los dias 20 de
cada mes, con la finalidad de que el proveedor pueda eniregar los insumos
solicitados dentro de los primeros 05 dias naturales del siguients mes,

En caso de que el plazo para las entregas sea en dia inhabll o festivo, estos se
efectuaran al siguiente dia habil.

2. El proveedor debera entregar en una sola exhibicion la totalidad de los insumos
y materiales requeridos en las érdenes de compra; asimismo debera presentar en
dos tantos originales la nota de remisién que acredite fa entrega. Los insumos y
materiales seran recibidos por el personal del almacén y por Ia persona que para
tal efecto designe la unidad administrativa requirente.

VIl. CONPICIONES GENERALES

1. Solo el responsable del seguimiento al cumplimiento del contrato vio la
persona que este designe podra validar la asistencia del personal de limpieza,
la entrega de los insumos, materiales y equipos, asi como la revision,
seguimiento y validacién del servicio durante la vigencia del contrato.

2. El proveedor utilizara el Anexo 4, para regisirar la asistencia del personal de
limpieza para la prestacion del servicio.

3. En casc de incumplimienio en la entrega mensual de los materiales
insumos, se aplicara la pena convencional correspondiente.

Vi, ENTREGABLES

a) DEL SERVICIO

El proveedor debera proporcionar a la Contratante, a Ia firma del contrato, la relacién
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AUDITORIA SUPERICR
DELESTADO DE PULRLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
ASE-DGALP.02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIC INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADC DE PUEBLA

del personal que prestara el servicio, misma que debera contener; nombre completo
del empleado, horaric en el que estard prestando servicio, y copia de una
identificacion oficial (INE, cartilla militar, licencia de conducir o cualquier
identificacién expedida por alguna dependencia de gobierno que acredite su
persenalidad), con la finalidad de informar y tener control del personal que ingresara
alos inmuebles,

b) PARAPAGO

El proveedor debera entregar, dentro de los primeros 5 dias habiles postetiores a la
conclusion de cada mes. durante el periodo de prestacion del servicio, la siguiente
documentacion junto con su factura;

e  Copia de la remision de la entrega mensual de los insumos del Anexo 3,
solicitados por [a Contratante, con sello de recibido.

s Reporte fologréfico en formato libre, en hoja membretada, debidamente
firmado por la persona legalmente autorizada para ello, que incluya al
menos 15 fotografias a color, con [a fecha y hora en que fueron tomadas,
donde se muestre el desarrolle del servicio prestado y la entrega mensual
de los insumos.

* Anexo 4, referente al registro del personal de limpieza por inmueble, con e
que se presté of servicio del mes inmediato anterior, debidamente
requisilado.

e Copia simple del SUA (Sistema Unico de Autodeterminacidn) v de la
referencia de pago del mes inmediato anterior a la fecha de presentacion
de su factura.
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AUDITORIA SUPERIOR
DELESTADO DE PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
i ASE-DGALP-02-2026 .
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA 1A AUDITORIA
: SUPERICR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO 2 ]
ACTIVIDADES Y FRECUENCIAS
AREA O
MOBILIARIO ACTIVIDAD FRECUENCIA
Silias y sillones (de Aspirado 2 veces al afio (o en caso de requerirse)
tela) Desmanchado 2 veces al afio (0 en caso de requerirse)
Lavar y desinfectar Diario
Bafios Limpiar, barrer, y trapear Diario
Retiro de Basura 3 veces por dia
Suministro de papel y jabén 3 veces por dia
Bairgr Diario
Banquetas Lavar 1 vez por mes {sdbado)
Deshierbar 1 vez por mes {sabadg)
Canceleria Limpiar 1 vez por semana
Gestos de basura Retaro. de _basura 2 veges por dia
Limpiar 1 vez por semana
Apagadores de luz Limpiar 2 VECES por semana
Persianas Sacudir 1 vez por semana
Cuadros Sacudir 1 vez por semana
Cuarto de aseo Limpiar, barrer, v trapear Diario
Escombrar 1 vez por semana
Mobiliario de madera Sacudir, limpiar, sfi:ll:gar producto para Diario
. P Limpiar, barrer, y trapear Diario
Médulo de vigilancia Retiro de Basura 2 veces por dia
Pasamanos Limpiar Diario
Desinfectar Diario
Pisos de cerdmica Barrer y trapear Diario
Pisos de cemento Barrer 2 veces por semana
Lavar 2 veces por mas
Rampas Limpiar, barrer, y trapear Diario
Lavar 1 vez por semana
Fuente de las ranas Lavar 1 vez por semana
Extintores Sacudir y limpiar 2 veces por semana
Portédn de acceso Sacudir, limpiar, t;'argi)i:g:ar producto para 1 vez por semana
Puertas de acceso Limpiar Diario
Saladejuntasy Limpiar, batrer, y trapear Diario
capacitacion Sacudir Diario
Sefialética Sacudir y limpiar 2 veces por semana
Teléfonos, teclados y \ L -
mouse Sacudir, y limpiar Diario
Vidrios interiores Limpiar 2 veces por semana
Vidrios exteriores Lavar 1 vez por semana
Escaleras, pasillo y - .
elevadores Limpiar, barrer y trapear Diario
Azotea Limpiar 1 vez por mes
Regadoe de plantas Al menos una vez por semana
En todos los edificios Poda y/o mantenimiento de plantas Diario
Limpieza profunda 1 vez por mes

5 Sur No. 1105, Centra Histdrico
de la Ciudad de Pueblq, Puebla
C.P.72000. Pagina 42 de 46

Tek: (222) 229 34 00 of 09
8OO GO APUEBLA (278 32 52)

tnevmesar cagrelid mpdoeane nenErdor coeudn namar



_ AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADOD DE PUERLA

LICITACION PUBLICA NACIONAL
i ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

ANEXO 3
INSUMOS Y MATERIALES
Unidad Marca ylo
NO. de Descripcion nombre del
medida fabricante
1 Caja Papel higiénico mini de 620 hojas para despachador caja con 12 piezas
2 Caja Toalla en roilo advance de 180 m caja con 6 piezas
3 Caja Pafiuelos desechables con 80 hojas dobles
4 Bidon [ Acido muriatico de 5 I,
5 Kilo Bolsa negra para basura de polietileno, medida 50 ¢m x 70 cm, calibre 300
6 Kilo Bolsa negra para basura de polietileno, medida 60 ¢m x 90 cm calibre 300
7 Kilo Bolsa negra para basura de polfetiteno, medida 90 cm x 120 cm calibre 300
8 Pieza | Bomba para WC
9 Pieza | Cepillo escobillon con base para WC
10 Pieza | Detergente lavatrastes liquido, aroma limén, presentacidn 750 m
1 Bidén Limpiador multivsos desinfe_ctante, neutraliza malos olores, virus y bgcterias por 24
horas. Fragancia con 2x activos de frescura, presentacion 10 Its, varios aromas.
Blanqueador preparado a base de hipoclorito de sodio preparado en base acuosa
12 Bidén | hipoclorito sédico {concentracion de 40 g./litro de cloro activo} y tensoactivos aménicos
presentacion de 10 litros
Desengrasante 20 litros limpiador liquido multiusos con poder desengrasante,
propiedades fisicas: aspecto: producto liquido jabonoso olor: ligero a solvente color:
ambar p h: 7.5 a 8.0. Ingredientes: agua, tensoactivos anionicos, emulsificantes,
13 Bidén surfactanies, neutralizantes, hidroxido de sodio, conservador. Componentes:
tensoactivos, salvente, sosa caustica, preservante, agua.
Propledades fisicoquimicas, apariencia liquido viscoso lechoso color blanco olor
inodoro ptl 11,5 - 13,5 densidad 20°c 1,00 - 1,05 g/cm3 solubilidad 100°. Presentacién
201t
Sarricida § litros. Limpiador liquido a base de 4cido y agentes limpiadores que eliminan
14 Bidon el sarro de las superficies y composicién liquida, identidad concentracion (%) 4cido
murigtico 7647-01-0 2.5-3.5 acido fosforico 67-67-0 2.5- 3.5 nonil fencl 10 metoxilacién
7664-47-7 2.5 3.5 quimica No. Cas. Presentacion 5 It.
Limpiador liquido multiusos desinfectante, aroma floral, formula biodegradable, con
15 Bidon | accion de eliminar el 99.9% de virus y bacterias, con 24 horas de aroma intenso y
duradero. Presentacion 9 It.
16 Bidén__ | Jabén liquido para manos 4 litros, varios aromas. Presentacion 5 It.
17 Pieza [ Cubeta flexible chica #14, varjos colores
18 Pieza__| Fibra limpiadora y esponja absorbente, en un solo producto
19 Pieza | Fibra negra abrasiva para uso pesado
20 Pieza | Fibra verde para use general
21 Pieza | Botella de plastico con atomizador {capacidad 1 litro)
22 Par Guantes doméstico multiuso no.7, varios colores
23 Par Guantes doméstico multiuso no.8, varios colares
24 Par Guantes doméstico multiuso no.9, varios colores
25 Pieza | Lija de agua grano no. 220
26 Pigza | Pastilla sanitaria, aroma flora, para aromatizar y desodorizar espacios, de 72 g.
27 Pieza | Tapete tipo rejilla con pastilla de 85 g para mingitorio
28 Pieza Recogedor lamina, tamafio chico
29 Pieza__| Repuesto mechudo de microfibra, varios colores

5 Sur No. 1105, Centro Histarico
de la Ciudad de Pueblg, Puebla
C.F. 72000. Pagina 43 de 46

Tek (222) 229 34 00 ol D9
800 00 APUEBLA (2 78 32 52)

tarianmes rrezafrdmeiernnr e fater cvenla pamoas



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUERLA

LICITACION PUBLICA NAGIONAL
. ASE-DGALP-02-2026
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA

Unidad Marca y/o
NO. de Descripcion nombre del
medida fabricante
30 Kilo Detergente en polvo, presentacion 1kg
31 Pieza | Escoba tipo cepillo para exteriores, varios colores
32 Pieza : Escoba tipo cepillo para interiores, varios colores
33 Pieza | Toallitas desinfectantes para superficies crisp linen, presentacion de 80 toallitas
34 | Paguete | Toallitas humedas antibacteriales, presentacion en bolsa de 50 piezas
35 Pieza | Desinfectante antibacterial en aerosol para superiicies, presentacion 354 ars
36 Bidén | Gel antibacterial, presentacién de 5 litros
37 Pieza | Aromatizante de ambiente en aerosol, presentacion 400 mi, varios aromas
38 Pieza | Aromatizante ambiental decosphere, presentacién 75 ml., aromas fritales
39 Pieza Aromatiz?nte ambiental automatico, presentacion 250 ml., aparato y repuesto, aroma
aquamarina
40 Pieza Repuestq de aromatizante de ambiente autematico presentacién de 250 ml., aroma,
aquamarina
41 Pieza | Bote papelerc de plastico, color negro, capacidad 22 litros
42 Pieza | Bote papelero de plastico, color negro, capacidad 6 litros
43 Pieza | Cepillo tipo plancha, medida estandar
44 Rollo | Rollo de jerga, medidas 25 metros x 48 ¢m, varios colores
45 Pieza Plumero sintético, tamafio grande con extension
46 Pieza | Plumero sintético, tamafio pequefio con extensién
47 Pieza _| Pafio de microfibra ligera, color amarillo, medidas 40 cm x 40 cm
48 Pieza | Paifio de microfibra ligera, color azul, medidas 40 cm x 40 cm
49 Pieza | Pafic de microfibra ligera, color rojo, medidas 40 cm x 40 cm
50 Pieza | Pafic de microfibra ligera, color morado, medidas 40 cm x 40 cm
51 Pieza | Pafio de microfibra ligera, color verde, medidas 40 cm x 40 cm
52 Pieza | Pafio de microfibra ligera, color blanco, medidas 40 cm x 40 om
53 Pieza | Pafio microfibra ligera 1 x 1 metros, colores varios
o4 Pieza | Toalla de manos, algodén, color blanco 40 cm x 60 cm
55 Kilo Piedra pomez
56 Pieza | Lustrador de muebles de madera, en aerosol, presentacion de 378 ml.
57 Pieza | Limpiador de vidrios en atomizador de 640 ml
58 Galon | Glicerina gbrillantador vinil y plasticos, presentacion 5 kg
59 Galon | Shampoo con cera, presentacion 10 litros
60 Pieza P.apei higiénico con 220 hojas dobles, resistencia en himedo, con vitamina e y coco,32
plezas
61 Pieza | Jicara de plastico, capacidad de 1000 ml
62 Pieza Jalador para piso de uso semi rudo para pisos en interiores y exteriores, de 50 cm,
hule rigido de latex color negro, canaleta de grueso calibre y bastén de madera
63 Pieza | Jalador industrial de acero inoxidable para ventanas, 18"
64 Pieza | Dispensador manuaf plastico de jabdn para manos
65 Pieza | Dispensador de toalla para manos en rollo para empotrar
66 Pieza Dispensador plastico para gel antibacterial, capacidad 800 ml, con deposito rellenable,
soporte, carcasa y valvula en ABS de alta calidad y resistencia, cerradura con llave.
67 Pieza | Dispensador de papel higiénico mini de 620 hojas, para empotrar en pared
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[ ANEXO 4

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DEPUEMLA
DIRECCIGN GENERAL [ ADMBISTRACIGH
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ANEXO 5 B
CONSTANCIA DE VISITA
Fecha:
Por este conducto, hago constar que el(la) C. en su cardcter de de la
empresa . e presenta en las instalaciones de la Auditoria Superior del Estado de Puebla,

a efecto de dar cumplimiento a la visita de inspeccion correspondiente a la Licitacién Publica Nacional namero
» relativa a fa CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA, con el objeto de conocer debidamente |as instalaciones en donde se prestarg el
servicio, en caso de resultar adjudicado.

NOMBRE LIC. JOSE MARIA ALMARAZ SANCHEZ.
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
PUESTO DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y
ARCHIVOS,
FIRMA Y SELLO
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