AUDITORIA SUPERIOR

DEL ESTADO DE PUEBLA ACUERDO

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS, EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y SE INTEGRA EL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE VALORACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA.

CONSIDERANDO

L. Que, la Auditoria Superior del Estado de Puebla, es el 6rgano especializado del Congreso
del Estado, encargado de la funcién de fiscalizacién, con autonomia técnica y de gestion en
el ejercicio de sus atribuciones, asi como para decidir sobre su organizacién interna,
funcionamiento y resoluciones, de conformidad con los dispuesto por los articulos 116,
fraccion 11, parrafo sexto, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113,
parrafo primero y 114, péarrafo primero, de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, 1, 2, fraccién II, 199, parrafo primero y 200, parrafo primero, de la Ley
Orgénica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Puebla, 1, 4, fracciones 11,
IV y Vy 30, de la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de
Puebla, 1, 2, fraccién I y 3, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de
Puebla.

IL. Que, en Sesién Publica Ordinaria celebrada con fecha 26 de octubre de 2023, el Pleno del
H. Congreso Constitucional del Estado Libre y Soberano de Puebla, de la Sexagésima
Primera Legislatura, en términos de los articulos 115 y 120, parrafo segundo, de la Ley de
Rendicion de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla, tuvo a bien aprobar la
determinacion como Persona Encargada de Despacho de la Auditoria Superior del Estado de
Puebla, nombrando a quien suscribe, con efectos a partir de 28 de octubre de 2023 y hasta en
tanto se nombre al Titular de la misma, conforme al procedimiento previsto en la Ley de la
materia.

IIL. Que, el Encargado de Despacho de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, cuenta
con facultades para suscribir Acuerdos relacionados con las atribuciones de esta Entidad
Fiscalizadora, en términos de lo previsto por los articulos 33, fracciones XXXI y XLVI, 122,
fracciones VIII, XIX, XXXII, XXXVIII y XXXIX y 130, fraccién VII, de la Ley de
Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla, 1, 2, fracciones I yV,
3, 4, 9, parrafo primero y 10, fracciones I, XI, XII, XXII, LI, LIII y LVII, del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

IV. Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 123, pérrafo primero, de la Ley de
Rendicién de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla, la persona Titular de la
Auditoria Superior del Estado, serd auxiliada en el ejercicio de sus atribuciones y en el
despacho de los asuntos propios de esa Entidad Fiscalizadora, por las personas servidoras
publicas y unidades administrativas que al efecto sefiale el Reglamento Interior de la
Auditorfa Superior del Estado de Puebla, con base en las disposiciones administrativas y
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presupuestales aplicables, y en atencion a las necesidades que el servicio requiera; servidores
y unidades que tendran las funciones y atribuciones que tenga a bien asignarles asi como la
normatividad vigente.

V. Que, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 122, fracciones I, VIII y XIX, de
la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla, 9 parrafo
primero y 10, fracciones I, XII y XXII, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del
Estado de Puebla, con base en las disposiciones administrativas y presupuestales aplicables
de origen me corresponde directamente la representacion y ejercicio de las atribuciones de
¢sta Auditoria, asi como el tramite y resolucién de los asuntos que son de su competencia,
incluyendo la emisién de Acuerdos.

VI. Que, con fecha 15 de Junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la
Ley General de Archivos, y reformada el 19 de enero del afio 2023, con el objeto establecer
los principios y bases generales para la organizacién y conservacién, administracién y
preservacién homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano
y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios, asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento
del Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de
archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacion,
ordenamiento legal que entré en vigor a los 365 dias siguientes contados a partir de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacién.

VIL Que, con fecha 28 de febrero de 2024, se expidi6 la Ley de Archivos del Estado de
Puebla, publicada en el Periddico Oficial del Estado de Puebla, Ntmero 19, Tercera Seccion,
Tomo DLXXXVI, con el objeto de establecer los principios y bases generales, para la
organizacién y conservacién, administracidn Yy preservacién homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, organo y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial del Estado de Puebla Y sus ayuntamientos, érganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos, fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la entidad
federativa y los municipios. Asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento
del Sistema Estatal de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de
archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica del Estado.

VIII. Que, de entre los objetivos primordiales del ordenamiento legal invocado en el
considerando inmediato anterior, se encuentra el de promover el uso de métodos y técnicas
archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la
organizacioén, conservacidn, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de los
documentos de archivo que poseen los Sujetos Obligados, contribuyendo a la eficiencia y
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eficacia de la administracién publica, la correcta gestiébn gubernamental y el avance
institucional.

IX. Que, en ese sentido, es obligacién de esta Auditoria Superior del Estado de Puebla,
establecer el Area Coordinadora de Archivos, ello en términos de los articulos 11, 27 y 28,
de la Ley General de Archivos, asi como en los articulos 11, 20, 21, 27,28,29, 30,31 v32,
de la Ley de Archivos del Estado de Puebla. Ademas, es deber de este Ente Fiscalizador,
integrar el Grupo Interdisciplinario, bajo los términos del articulo 50, de la Ley General de
Archivos, asi como en los articulos 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59, de la Ley de
Archivos del Estado de Puebla.

Por lo antes expuesto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 116, fraccién II,
parrafo sexto, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1, 2, fraccién I
4, 11, Transitorios Primero, Segundo, Décimo Primero y Décimo Cuarto, de la Ley General
de Archivos, 113, parrafos primero y tercero, fraccién VIII y 114, parrafo primero, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, 1, parrafos primero y tltimo,
4, fracciones II, IV y V, 33, fracciones XXXI y XLVI, 115, 120, parrafo segundo, 122,
fracciones I, VIII, XIX, XXXII, XXXVIII y XXXIX y 130, fracciéon VII, de la Ley de
Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla, 1, 2 fracciones I yV,
3,4, 9, parrafo primero y 10, fracciones I, XI, XXII, LI, LIl y LVII, del Reglamento Interior
de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, se emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se crea el Sistema Institucional de Archivos de la Auditorfa Superior del Estado
de Puebla, que entrard en funciones al dia siguiente de la emisién del presente Acuerdo.

SEGUNDO. EI Sistema Institucional de Archivo de la Auditoria Superior del Estado de
Puebla, estard integrado de la siguiente manera:

L. Area Coordinadora de Archivos:
Persona Titular de la Direccion General de Administracion.

II. Las Areas Operativas siguientes:
a. Archivo de Correspondencia Jefe(a) de Departamento de Gestién Documental
adscrito a la Auditoria Especial de Tecnologias de la Informacién y Mejora de la
Gestion.

b. Archivo de Tramite:

1. Oficina del Titular.

2. Secretaria Ejecutiva.

3. Secretaria Técnica.

4. Direccidén General de Administracion.
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Direccién General Juridica.

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero.

Auditoria Especial de Evaluacién de Desempefio.

Auditorfa Especial de Tecnologias de la Informacién y Mejora de la Gestion.
Auditoria Especial Forense.

© % N W

c. Archivo de Concentracion:
Por el Director(a) de Recursos Materiales, Servicios Generales y Archivos,
adscrito a la Direccién General de Administracion.

d. Archivo Histérico:

Por la persona Titular o servidor publico de su adscripcién que estara cargo del
archivo histdrico.

TERCERO. Las personas Titulares de cada 4rea o unidad deberdn nombrar a la persona
responsable del Archivo de Tramite, mediante oficio dirigido al Titular de la Auditoria
Superior del Estado de Puebla, marcando copia al Titular del Area Coordinadora de Archivos
de esta Auditoria Superior del Estado de Puebla, con los datos de identificacién siguientes:

Nombre completo.

Cargo y adscripcion

Correo electronico institucional.

Numero de teléfono y extension institucionales.

cpih R

CUARTO. De conformidad con lo establecido en el articulo 28, de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla, las funciones del 4rea coordinadora de archivo, seran las siguientes:

L. Elaborar, con la colaboracién de las personas responsables de los archivos de tramite, de
concentracién y en su caso histérico, los instrumentos de control y consulta archivisticos

previstos en la Ley General de Archivos, en la Ley de Archivos del Estado de Puebla y demas
normativa aplicable;

II. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizaciéon y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

III. Elaborar y someter a consideracién de la persona Titular del sujeto obligado o a quien
¢ste designe, el programa anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracién y disposicion documental que realicen las areas
operativas;
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V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los procesos
archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos de las 4reas operativas;

VL. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;

VIIL. Elaborar programas de capacitacién en gestion documental y administracién de
archivos;

VIIL. Coordinar con las é4reas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

IX. Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracion y en su caso historico,
de acuerdo con la normatividad aplicable;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un 4rea o unidad del sujeto obligado sea
sometida a procesos de fusion, escision, extincién, cambio de adscripeién o cualquier
modificacién de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XI. Una vez transferidos los archivos de los que se habla en la fraccién anterior, vigilara y
supervisard, que la nueva drea responsable ejerza la responsabilidad archivistica de acuerdo
a los decretos de extincidn o de creacion segun corresponda.

XI. Las que establezcan las disposiciones aplicables.

QUINTO. De conformidad con lo establecido en el articulo 51, de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla, las atribuciones del 4rea coordinadora de archivo, seran las siguientes:

L.- Formalizar la integracion del Grupo Interdisciplinario,

IL.- Convocar a las reuniones de trabajo y fungir como moderadora en las mismas, por lo que
serd la encargada de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos, conservando las constancias respectivas.

[I1.- Establecer el proceso de elaboracion del catdlogo de disposicién documental a través de
un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental que

incluya al menos:

a. Un calendario de visitas a las 4reas productoras de la documentacién para el
levantamiento de informacion, y

b. Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.
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IV. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, cuestionarios para el
levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de valoracion documental,
lineamientos generales de los procesos técnicos archivisticos para la organizacién y
administracién del Sistema Institucional de Archivos.

V. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacion,
para el levantamiento de la informacién y elaborar las fichas técnicas de valoracion
documental, verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas areas
realizan y las series documentales identificadas,

VI. Supervisar la integracion del catdlogo de disposicién documental, propuesto por el grupo
interdisciplinario.

SEXTO. El responsable del Archivo de Correspondencia tendré las funciones de recepcion,
registro, seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes
de los Archivos de Tramite, de conformidad con el articulo 29, de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla.

SEPTIMO. De conformidad con el articulo 30, de la Ley de Archivos del Estado de Puebla,
se establecen las funciones de los responsables del Archivo de Tramite de cada drea o unidad:

L. Integrar y organizar los expedientes que cada 4rea o unidad produzca, use y reciba;

II. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de los
inventarios documentales;

III. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con la
legislacion aplicable en materia de transparencia y acceso a la informacidn piblica, en tanto
conserve tal caracter;

IV. Colaborar con el 4rea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en la Ley de Archivos del Estado de Puebla, y demads

disposiciones aplicables;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el drea
coordinadora de archivos;

VL. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y
VIL Las que establezcan las disposiciones aplicables.

OCTAVO. De conformidad con el articulo 31, de la Ley de Archivos del Estado de Puebla,
se establecen las funciones del responsable del Archivo de Concentracién:
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I. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

II. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las
unidades o dreas administrativas productoras de la documentacién que resguarda;

III. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catdlogo de disposicién documental;

IV. Colaborar con el 4rea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en la Ley de Archivos del Estado de Puebla y demés
disposiciones aplicables;

V. Participar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios de
valoracion documental y disposicion documental;

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacién y que no
posean valores histéricos, conforme a las disposiciones aplicables;

VIL Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores historicos, y que serdn transferidos a los
archivos histéricos de los sujetos obligados, segun corresponda;

VIIL. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en
el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo
histérico del sujeto obligado, o Archivo General del Estado, segtin corresponda, y

XI. Las que establezcan. en el respectivo ambito de sus competencias el Consejo Nacional, el
Consejo Estatal y las disposiciones aplicables en la materia.

NOVENO. De conformidad con el articulo 32, de la Ley de Archivos del Estado de Puebla
se establecen las funciones del responsable del Archivo de Histérico:
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I. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo;

II. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el patrimonio
documental;

II1. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en la Ley de Archivos del Estado de Puebla, asi como en la
demads normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservaciéon que permitan conservar los
documentos histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan las
tecnologias de informacién para mantenerlos a disposicién de los usuarios, y

VI. Las demés que establezcan las disposiciones aplicables.

DECIMO. Se crea el Grupo Interdisciplinario de Valoracion y de Conservacién de Archivos,
que estara integrado por las personas Titulares de las siguientes 4reas o por las personas de
su adscripcién con nivel directivo, que sean designadas por dichos Titulares:

Direccién General Juridica

El Area Coordinadora de Archivos.

Auditoria Especial de Tecnologias de la Informacién y Mejora de la Gestion
Auditoria Especial de Evaluacion de Desempefio

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero

Auditoria Especial Forense

Unidad de Transparencia

Unidad Técnica de la Comisién de Control, Vigilancia y Evaluacién de la Auditoria
Superior del Estado, del Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Puebla
Areas operativas establecidas en los incisos a, b, ¢ y d, de la fraccién II, del punto
Segundo del presente acuerdo.
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DECIMO PRIMERO. De conformidad con el articulo 52, de la Ley de Archivos del Estado
de Puebla, se establecen las actividades del Grupo Interdisciplinario:

. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de

comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series
documentales;
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II. Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la
planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién
documental de las unidades administrativas productoras de la documentacion en el
ejercicio de sus funciones, desde el més alto nivel jerarquico, hasta el operativo,
realizando una completa identificacién de los procesos institucionales hasta llegar a
nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor
de la documentacidn;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental
para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de
los documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento
0 se contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente
por parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el
estado de conservacién de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al
programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacién a que haya
lugar.

ITI. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado
a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la
gestion documental y administracion de archivos, y
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VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

DECIMO SEGUNDO. Se instruye a la persona Titular del area coordinadora de archivos
que realice las gestiones necesarias para la actualizacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, atendiendo como prioridades institucionales en términos de organizacién y
conservacion de archivos, integrando para ello, los recursos econdmicos, tecnolégicos y
operativos disponibles.

DECIMO TERCERO. El presente instrumento, es de observancia general para las personas
servidoras publicas adscritas a la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de la fecha de su firma y surtird
los efectos correspondientes en esa misma data, debiéndose publicar en la pagina electrénica
de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, dejandose sin efectos cualquier ordenamiento
normativo o disposicién expedida con anterioridad que se oponga al presente.

SEGUNDO. La persona Titular del Area Coordinadora de Archivos, asi como los
responsables de los Archivos de Correspondencia, Concentracion e Histérico seran
nombrados por el Titular de este Ente Fiscalizador en un plazo no mayor a quince dias
posteriores a la firma y entrada en vigor del presente acuerdo.

TERCERO. En un término no mayor de treinta dias a partir de la fecha de emisién del
presente Acuerdo, deberd integrarse el Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental
de la Auditoria Superior del Estado de Puebla.

CUARTO. La Auditoria Superior del Estado de Puebla, en ejercicio de la autonomia técnica
y de gestion que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, le faculta,
deberd asignar los recursos humanos, materiales y financieros suficientes, para la
implementacion y operacién del presente acuerdo.

QUINTO. Aquellos documentos que se encuentren en los Archivos de Trémite y
concentracion y que antes de la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Puebla,
no han sido organizados y valorados, se les deberd aplicar estos procesos técnicos
archivisticos, con el objetivo de identificar el contenido y caracter de la informacién y
determinar su disposicion documental.
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Asi lo acordé6 y firma Francisco Fidel Teomitzi Sanchez, Encargado de Despacho de la
Auditoria Superior del Estado de Puebla. CUMPLASE.

Atentamente
Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 10 del mes de mayo del afio 2024

FRANCISCO FIDEL TEOMITZI SANCHEZ
Encarg de Despacho de la Auditoria Superior del Estado de Puebla
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