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Contestacion a solicitud de informacion

Unidad Consultiva, de Atencidn a Quejas y Acceso a la Informacion

Fecha: 02 de septiembre de 2016

NUumero de solicitud: 34/2016

Nombre del(la) Solicitante y/o Representante Legal:

En atencién a su solicitud de acceso a la informacidn con numero al rubro sefialado, y con fundamento en lo
dispuesto por los 23 y 112 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Puebla
se hace de su conocimiento que la Auditoria Superior del Estado de Puebla, es la unidad de fiscalizacion,
control v evaluacion, encargada de revisar sin excepcion, la Cuenta Publica; el manejo, la custodia y la
aplicacién de fondos y recursos de los Poderes, de los Ayuntamientos y demds sujetos de revision, por lo tanto,
todos sus actos estdn encaminados a cumplimentar dicho mandamiento.

En ese sentido y a efecto de atender su solicitud, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 16, fraccion
IV, 150, 156, fracciones Il y IV, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Puebla, siguiendo el orden sefialado por Usted, y con base en lo informado por la unidad administrativa
responsable de la informacion, se expresa lo siguiente:

I. Planes, programas en materia de archivos.

1.-Plan o programa anual de desarrollo archivfstico de la institucién (o su equivalente) para los afos 2015-
20176.

Respuesta: Se cuenta con el plan de actividades de desarrollo archivistico, para los afios 2015 y 2016 (en
proceso), documento que se adjunta en el correo que sefialé como autorizado para recibir respuesta.
2.-Informe final de cumplimiento del plan o programa anual de desarrollo archivistico (o equivalente)
correspondiente al afio 2015.

Respuesta: Se adjunta el documento en el correo que sefalé como autorizado para recibir respuesta
(equivalente).

3. El documento que sustente la existencia de una politica institucional de gestion de documentos
electrénicos.

Respuesta: Este Ente Fiscalizador establece su marco de actuacién para documentos electrénicos, de
acuerdo con su Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacién, asi como en la existencia de los
Sistemas de Seguridad de los Datos Personales de la Auditoria Especial de Evaluacién, Mejora y
Tecnologias de la Informacion, el fundamento juridico es la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

El acceso a los Sistemas se encuentra disponible en |a liga electrénica siguiente:
http://www.auditoriapuebla.gob.mx/tramites-y-servicios/derechos-arco

/
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/ II. Capacitacién.

\

1.-Solicito informacién sobre si la institucién conté con un programa de capacitacién en materia de
archivos y gestion documental para el ano 2015.

Respuesta: Se le informa que debido a la planificaciéon presupuestal y administrativa en este Ente
Fiscalizador durante el aflo 2015, no se considerd capacitaciéon institucional en la materia, no obstante
ello, alguno de los integrantes adscritos a la Jefatura del Departamento de Archivo, participaron del 12 al
14 de noviembre de 2014, en la “V Convencién Internacional de Archivistas y IV Foro Nacional de
Legislacién Archivistica”, y los conocimientos y experiencias se llevaron a la practica en la institucién,
durante el afo 2015.

En atencion a lo anterior, no se dispone de informacién respecto a las preguntas de este apartado y
sefaladas con los ndimeros 1y 2.

3.- Los servidores publicos que asistieron a la “V Convencién Internacional de Archivistas y IV Foro
Nacional de Legislacién Archivistica”, fueron:

a) Martin Galindo Soriano, Jefe del Departamento de Archivo; y

b) Federico Peldez Alvarez, analista adscrito al Departamento de Archivo.

[ll. Instrumentos de archivistica y gestion documental.
Solicito los siguientes documentos:

1.-Cuadro de clasificacién documental de la institucién (vigente)

Respuesta: El cuadro de clasificacién archivistica se encuentra disponible en la pagina de transparencia de
este Ente Fiscalizador, en el siguiente link:

http://www.auditoriapuebla.gob.mx/normatividad-de-archivos

2. Catalogo de disposicién documental (vigente)

Respuesta: El catdlogo de disposicién documental se encuentra disponible en la pagina de transparencia de
este Ente Fiscalizador, en siguiente link:

http://www.auditoriapuebla.gob.mx/normatividad-de-archivos

3.-Calendario de caducidades o calendario de transferencias de la institucién. Si estos documentos no
existen, solicito se haga explicito.

Respuesta: Que conforme lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el
Estado de Puebla, la caducidad es de 5 afios.
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/

N

En caso de existir, solicito informacién sobre lo siguiente: \

1.-Quién dentro de la institucién autoriza estos instrumentos de gestién documental (cargo o puesto)
Respuesta: Con fundamento en lo dispuesto por el Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado
de Puebla, quién ocupa la Titularidad de la Direccién General Administrativa, es quién se encarga de
controlar y administrar lo relativo a [a materia de archivos.
2.-Quién es la autoridad externa a la institucién que dictamina y/o autoriza el Cuadro general de
clasificacién y del Catdlogo de disposicién documental.
Respuesta: No aplica la autorizacién por autoridad externa, porque con fundamento en lo dispuesto por el
Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, quién ocupa la Titularidad de la
Direccion General Administrativa, es quién se encarga de controlar y administrar lo relativo a la materia
de archivos.
3. Calendario de caducidades o calendario de transferencias de la institucion.
Respuesta: con fundamento en lo dispuesto en la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas
para el Estado de Puebla, y en el Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, ver
respuesta a la pregunta “IIl. Instrumentos archivisticos y gestion documental. 3. Calendario de
caducidades o calendario de transferencias”
En caso de existir, solicito informacién sobre lo siguiente:
1. Quién dentro de la institucién autoriza estos instrumentos de gestion documental (cargo o puesto)
Respuesta: Con fundamento en lo dispuesto por el Reglamento Interior de la Auditorfa Superior del Estado
de Puebla, quién ocupa la Titularidad de la Direccién General Administrativa, es quién se encarga de
controlar y administrar lo relativo a la materia de archivos.
2. Quién es la autoridad externa a la institucién que dictamina y/o autoriza el Cuadro general de
clasificacién y del Catdlogo de disposicién documental.
Respuesta: No aplica la autorizacién por autoridad externa, ya que conforme a lo dispuesto por el
Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, quién ocupa la Titularidad de la
Direcciéon General Administrativa, es quién se encarga de controlar y administrar lo relativo a la materia de
archivos.

[V. Sobre transferencias solicito la siguiente informacion:

1.- Si en las unidades administrativas de la institucién actualmente se integran expedientes y de ser éste el
caso, si existe un inventario general de expedientes (solicito copia de un ejemplo).
Respuesta: Dentro de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, son las Unidades Administrativas las que
integran los expedientes necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones, y es cada una de ellas la
genera el indice de contenido de las cajas que son sujetas a transferencia, por lo que se adjunta el ejemplo
solicitado, en el correo electrénico que senalé como autorizado para recibir respuesta.
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Nombre del(la) Solicitante y/o Representante Legal:

-

2.-Si la institucién cuenta con un proceso de revisién de transferencias primarias, solicito el manua}
documento o legislacién que lo establece.

Respuesta: Este Ente Fiscalizador, en la materia de archivos, se sujeta exclusivamente a la Ley de Archivos
del Estado de Puebla y el Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla.

3.-El ndmero de transferencias primarias que realizaron las unidades administrativas de la institucién al
archivo de concentraciéon de la misma institucién en el afio de 2015.

Respuesta: El nimero de transferencias en el afo 2015, fue de 10 (diez)

1V. Coordinacién de archivos.

1.-Solicito informacién sobre si la institucién cuenta con un drea coordinadora de archivos (o equivalente)
que tenga a su cargo la coordinacién de los archivos de trdmite, concentracién vy, en su caso, el archivo
histérico de la institucion.

Respuesta: En la estructura administrativa de este Ente Fiscalizador se encuentra un drea administrativa
denominada “Jefatura del Departamento de Archivo”, la cual se encarga de atender los asuntos en la
materia.

De contar con esta drea, solicito informacion sobre:

1. El cargo o puesto del encargado o coordinador de archivos (o equivalente),

Respuesta: Jefe del Departamento de Archivo.

2. El salario bruto mensual vigente del encargado o coordinador de archivos (o equivalente)

Respuesta: Salario mensual bruto es de: $20,152.60 M.N. (veinte mil ciento cincuenta y dos pesos con
sesenta centavos M.N)

3. El nimero total de servidores publicos que laboran en la coordinacién de archivos (u oficina
equivalente), distinguiendo por régimen de contratacién (confianza, honorarios, base)

Respuesta: El Departamento de Archivo se integra por cinco servidores pablicos, y su contratacion es bajo
el régimen de confianza.

V. Archivo de tramite.

Solicito la siguiente informacion:

1.- Indicar si en las unidades administrativas actualmente se integran expedientes

Respuesta: Si, dentro de la Auditorfa Superior del Estado de Puebla, son las Unidades Administrativas las
que integran los expedientes necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones.
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2. Indicar si en la institucion existe la figura de “archivo de tramite”. \
Respuesta: Si.

De ser el caso, solicito el nimero de enlaces o encargados de archivo de trdmite de la institucién
(directorio)
Respuesta: Este ente Fiscalizador cuenta con cinco enlaces de archivo de tramite, servidores publicos
adscritos a la Jefatura del Departamento de Archivo, siendo los siguientes:
a) Martin Galindo Soriano con el nombramiento de Jefe del Departamento de Archivo,
b) Federico Peldez Alvarez con el nombramiento de analista,
c¢) Daniel Huerta Inéz con el nombramiento de analista,
d) José de Jests Hernandez Nava con el nombramiento de analista, y
e) Roberto Martinez Pérez con el nombramiento de analista.
Los datos de contacto de la Jefatura del Departamento de Archivo, son:
Teléfono: 01-800-00-478-3252, 01-222-229-34-00
3.- Indicar si los archivos de trdmite cuentan con un espacio exclusivo para su resguardo.
Respuesta: Si, se cuenta con espacio exclusivo.

VI. Archivo de concentracion.

Solicito la siguiente informacidn sobre el archivo de concentracién de la institucion:

1.- Indicar si el archivo de concentracién de la institucién es exclusivo o es compartido con alguna(s)
otra(s) dependencia(s).

Respuesta: El Archivo de Concentracién de este Ente Fiscalizador no se comparte con otra dependencia
por lo que es de uso exclusivo de este Ente Fiscalizador.

2.- El cargo o puesto del director o encargado (o equivalente) del archivo de concentraciéon de la
institucion

Respuesta: El encargado del Archivo de Concentracién es el Jefe del Departamento de Archivo.

3.- El salario bruto mensual vigente del director o encargado (o equivalente) del archivo de concentracién
de la institucién

Respuesta: Salario mensual bruto es de: $20,152.60 M.N. (veinte mil ciento cincuenta y dos pesos con
sesenta centavos M.N)

4.- El cargo o puesto de quién es depende jerdrquicamente el director o encargado (o equivalente) del
archivo de concentracién de la institucién

Respuesta: El Jefe del Departamento de Archivo depende jerdrquicamente del Subdirector de Gestién y
Control Financiero.
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5.- El ndmero total de servidores publicos que laboran en el archivo de concentracién, distinguiendo m
régimen de contratacién (confianza, honorarios, base)

Respuesta: El Departamento de Archivo se integra por cinco servidores pablicos, y su contratacion es bajo
el régimen de confianza.

6. El nimero total de expedientes en el archivo de concentracién (en su defecto, el nimero total de cajas)
Respuesta: Como se ha expresado en la respuesta a la pregunta identificada como “IV. Sobre
transferencias, 1. Si en las unidades administrativas de la institucion actualmente se integran
expedientes”, son los servidores ptblicos adscritos a cada una de las Unidades Administrativas, quienes
integran los expedientes necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones; y concentran estos en cajas;
teniendo el ndmero total de 15,875 cajas (quince mil ochocientos setenta y cinco).

7. Si existe un inventario en el archivo de concentracién.

Respuesta: Si, existe un inventario de cajas en el Archivo de concentracién

8. Si, actualmente, se tienen detectados en el archivo de concentracién expedientes con valor histérico.
Respuesta: No, hasta el momento, este ente fiscalizador no ha detectado expedientes con valor histérico.

VII. Inmueble Archivo de concentracién.

Solicito la siguiente informacidn del archivo de concentracién de la institucién:

1. Indicar si el archivo de concentracién de la institucion se encuentra ubicado en las oficinas principales
de la institucién o bien si el archivo de concentracién se encuentra en otra ubicacién (proporcionar
direccion)

Respuesta: El archivo de concentracién se encuentra ubicado en las oficinas principales 5 sur nimero
1105 vy otro fuera de las instalaciones principales, en la calle 29 norte, nidmero 3207-B, Colonia Nueva
Aurora, Puebla Pue. Cédigo Postal 72070.

2.- Si el edificio o inmueble en el que reside el archivo de concentracién de la institucién no es propio,
solicito se proporcione el monto de renta mensual actual.

Respuesta: El monto de renta mensual del inmueble ubicado en 29 norte, ndmero 3207-B, Colonia Nueva
Aurora, CP 72070, Puebla Pue., podrd consultarlo en el contrato respectivo en la siguiente liga electrénica:
http://www.auditoriapuebla.gob.mx/adjudicaciones-y-contratos

3.- Si el espacio en el que se encuentra el archivo de concentracién es exprofeso para el almacenamiento
de documentos o bien, si se trata de un inmueble adaptado

Respuesta: El archivo de concentracion ubicado en el edificio principal ubicado en 5 sur nidmero1105, es
exclusivo para el resguardo de la documentacion; y el espacio destinado para el archivo de concentracién
ubicado en 29 norte, nimero 3207-B, Colonia [a Nueva Aurora es adaptado.

4.- El nimero de detectores de humo y extinguidores con que cuenta el archivo de concentracién
Respuesta: El edificio principal cuenta con 6 extintores y 5 detectores de humo, en el Archivo de la

\ Colonia Nueva Aurora se cuentan con 8 extintores de polvo quimico y con 10 granadas de polvo
quimico. /
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5.- El plan de proteccién civil para el archivo de concentracién

Respuesta: Se informa que el plan de proteccién civil para este Ente Fiscalizador, es el que concentra
todas las dreas que forman parte de las instalaciones de este Ente Fiscalizador, y toda vez que aquellas
sufrieron modificaciones, el plan se encuentra en proceso de actualizacién, por lo que esta informacién se
tendra disponible para consulta, en cuanto se cumpla lo dispuesto por los articulos Transitorio Duodécimo
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica, y Transitorio Segundo de los
Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacién y estandarizacion de la informacion
de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la fraccién 1V del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, esta informacion se tendra disponible

6. El plan de mantenimiento para el inmueble del archivo de concentracién en 2015.

Respuesta: Se adjunta el documento en el correo que senalé como autorizado para recibir respuesta.

VIII. Archivo histérico.

Solicito la siguiente informacion sobre el archivo histérico de la institucién:

Respuesta: Este Ente Fiscalizador hasta este momento, no cuenta con Archivo Histérico, por lo que no se
dispone de informacion respecto a las preguntas de este apartado y senaladas con los ndmeros 1, 2, 3, 4,
5,6,7,8,9y 10.

IX. Inmueble archivo histérico.

Solicito la siguiente informacion del archivo histérico de la institucién:

Respuesta: Como ya se ha referido en la respuesta al punto nimero “VIII. Archivo histérico”, este Ente
Fiscalizador hasta este momento, no cuenta con Archivo Histérico, por lo que no se dispone de
informacidn respecto a las preguntas de este apartado y sefialadas con los nimeros 1,2, 3,4, 5y 6.

X. Inmueble archivo histérico.

Solicito la siguiente informacién del archivo histérico de la institucién.

Respuesta: Como ya se ha referido en la respuesta al punto nimero “VIII. Archivo histérico” se le informa
que hasta la fecha, este Ente Fiscalizador no cuenta con Archivo Histérico, en atencién a lo anterior, no se
dispone de informacion respecto a las preguntas de este apartado y sefialadas con los ndmeros 1, 2, 3, 4, 5

y 6.

Asi lo acordd, con fundamento en los articulos 113, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla, 22, 112, de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Puebla, 12,
fraccion XXIl, y 29, fraccion XVI, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Puebla, y
Acuerdo de fecha quince de julio de 2016, el Director General Juridico y Titular de la Unidad de
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